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WOIJT GMINY W SUCHY DAB OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
SKARBNIK GMINY SUCHY DAB

1. Nazwa i adres jednostki :

Urzad Gminy w Suchym Dgbie
83-022 Suchy Dab
ul. Gdanska 17

2. Wymagania niezbe¢dne kandydata :

1) Spehienie jednego z ponizszych warunkow :
a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie 3-letniej praktyki w ksiggowosci,
b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci
c¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,
d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow

2) znajomos$¢ przepisOw ustawy o: samorzadzie gminnym, finansach publicznych,
rachunkowosci, podatkach 1 optatach lokalnych, Ordynacja podatkowa, podatku rolnym
kontroli skarbowej, optacie skarbowej, podatku od towarow i ustug, postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

3) samodzielnos¢ w prowadzeniu powierzonych spraw,

4) zdolno$¢ planowania i1 organizacji pracy wilasnej,

5) obywatelstwo polskie,

6) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

7) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo §cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

8) nieposzlakowana opinia,

9) biegta obstuga komputera,

10) umiejetnos¢ rozliczania projektow unijnych w tym wnioskdéw o platnosé.

3. Wymagania dodatkowe :

1) komunikatywnos$¢ i umiejetnos$¢ pracy w zespole, dyspozycyjnosc,
2) umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi

3) terminowos¢, kreatywnos¢, asertywnosé,

4) umiejetno$¢ redagowania pism i interpretacji przepisow,

5) dyspozycyjnosé

6) wysoka kultura osobista,

7) odporno$¢ na stres.



4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy w szczegolnosci:

Skarbnik Gminy jest rownoczesnie glownym ksieggowym budzetu. Zadania glownego
ksiegowego jednostki sektora finansow publicznych okresla art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. , poz. 2077 z p6Zn. zm.)
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Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Prowadzenie sprawozdawczosci finansowe;.

Dokonywanie rozliczen finansowych.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

Prowadzenie kontroli finansowej pod wzgledem zgodno$ci operacji gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym jednostki.

Terminowe dochodzenie naleznosci.

Opracowywanie projektu budzetu gminy i projektdéw zmian w uchwale budzetowe;.
Opracowywanie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy.

Opracowywanie zarzadzen Wojta w sprawach dotyczacych zobowigzah finansowych.
Zapewnienie prawidlowego wykonania budzetu oraz wplywoéw 1 Srodkow
pozabudzetowych.

Biezaca analiza 1 ocena realizacji budzetu.

Terminowe regulowanie zobowigzan finansowych Gminy.

Opracowywanie informacji o przebiegu wykonania budzetu za I potrocze danego roku.
Dokonywanie kontroli finansowej w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych Gminy
Nadzor nad pracownikami Referatu Budzetu 1 Finansow.

Wspotpraca z RIO, Urzedem Skarbowym, bankami, ZUS-em, i innymi instytucjami
w zakresie ustalonym w odpowiednich przepisach prawa.

Uczestniczenie w posiedzeniach Rady i jej komisjach.

Dokonywanie okresowych ocen podlegtych pracownikow.

5. Warunki pracy:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy — 8 godzin na dobg i przeci¢tnie 40 godzin
w pigciodniowych tygodniu pracy,

2) zatrudnienie na podstawie powolania,

3) przewidywania data zatrudnienia 2 maja 2019 r.

4) wynagrodzenie na zasadach okreslonych w przepisach regulujacych wynagrodzenie
pracownikow samorzadowych,

5) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

6) praca na pietrze budynku.

6. Wymagane dokumenty :

1) zyciorys (CV)uwzgledniajacy doktadny przebieg kariery zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych,

4) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe (w momencie zatrudnienia
za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

5) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutac;i,



6) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie (kserokopia dyplomu ukonczenia
studidow wyzszych)

7) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

8) kwestionariusz osobowy kandydata na wolne stanowisko,

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 , poz.1260),

10) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kopie
zaswiadczen o odbytych szkoleniach 1 ukonczonych kursach).

7. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesytac na adres :
Urzad Gminy w Suchym De¢bie, 83 — 022 Suchy Dab, ul. Gdanska 17
lub ztozy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie z dopiskiem
»INabor na stanowisko Skarbnika Gminy”
w terminie do dnia 26 czerwca 2019 r. do godz. 15.00.
Oferty, ktore wptyna po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data

wpltywu).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: Zyciorys (CV uwszgledniajgcy dokladny przebieg kariery
zawodowej), list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzulg:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1669) oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 , poz.1260) .

Suchy Dab, dnia 17 czerwca 2019 r. Wojt Gminy
/-/ Henryka Kroél



OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celach przeprowadzenia procesu rekrutacji.

(data, podpis)

KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Suchy Dab.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko ds.
ksiggowosci budzetowe;.

4. Dane osobowe beda przetwarzane nie dluzej niz 3 miesigce po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego
lub do czasu cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

5. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) ww. Rozporzadzenia.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych beda podmioty, ktore na podstawie zawartych uméw przetwarzaja
dane osobowe w imieniu Administratora.

7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

-zadania dostgpu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych.

-cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

-wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sig¢
Z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym konsekwencja niepodania danych osobowych
jest brak mozliwo$ci wzigcia udziatu w postegpowaniu rekrutacyjnym.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktore si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

(data, podpis)
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