Wéjt Gminy Suchy Dab
oglasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiegowosci budzetowej /pelny etat/
umowa na zastepstwo

Nr OB.2110.5.2017

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie $rednie lub wyzsze preferowany kierunek ekonomiczny,

b) znajomos¢ podstaw ksiggowosci,

C) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office,

d) znajomo$¢ przepisow ustawy o: finansach publicznych, rachunkowos$ci, samorzadzie gminnym, pracownikach
samorzadowych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

b) umiejetnos¢ pracy w zespole,

¢) komunikatywnos$¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) opracowywanie projektu planu dochodow i wydatkow budzetowych placéwek oswiatowych,

b) opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

c) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi, w tym $rodkami pozabudzetowymi,

d) zapewnienie od strony finansowej prawidtowosci uméw zawieranych przez placowki oswiatowe,

e) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji finansowych z planem finansowym placowek o$wiatowych,

f) sporzadzanie miesi¢cznych, potrocznych i rocznych sprawozdan, bilansow i zestawien..

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow/,

d) kwestionariusz osobowy,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnos$ciach,

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

g) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne
przestepstwo skarbowe (w momencie zatrudnienia za§wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego).
5. Warunki pracy:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace na zastepstwo,

3) praca przy komputerze.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy lub poczta na adres Urzad Gminy
83-022 Suchy Dgb, ul. Gdanska 17 z dopiskiem:

,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowej”

w terminie do dnia 15 stycznia 2018 r. r. /do godz.15.00/.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.pl/ oraz
na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Suchym Debie przy ul. Gdanskiej nr 17.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., p0z.922) oraz ustawqg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. , poz. 902 z pozn. zm.)”.

Wojt Gminy
Suchy Dgb, dnia 2017-12-27 [-/ Barbara Kaminska



