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Urzad Gminy w Suchym Debie ul. Gdanska nr 17
oglasza nabor na wolne stanowisko urzgdnicze

ds. ksiegowosci budzetowej /pelny etat/

Nr OB. 2110.1.2017

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie srednie lub wyzsze preferowany kierunek ekonomiczny,

znajomos$¢ podstaw ksiegowosci,

umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office,

znajomo$¢ przepisow ustawy o: finansach publicznych, rachunkowosci, samorzadzie gminnym,
pracownikach samorzadowych.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie ksigg rachunkowych budzetu gminy, funduszy celowych, depozytow i innych zadan
w tym programoéw unijnych,

sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej,

wystawianie faktur VAT, ksiggowanie podatku VAT,

ewidencja $§rodkoéw trwatych, rozliczanie inwentaryzacji,

dokonywanie wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

dokonywanie ptatnosci zobowigzan gminy,

sporzadzanie bilansu, rachunku wynikoéw przygotowywanie danych do projektow uchwat rady gminy
w ramach powierzonych zadan.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokument poswiadczajacy wyksztatcenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow/,
kwestionariusz osobowy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o niekaralnoSci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub za umys$lne przestepstwo skarbowe (w momencie zatrudnienia zas§wiadczenie z Krajowego

Rejestru Karnego).



5. Warunki pracy:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
3) praca przy komputerze.

Procedura naboru okreslona zostala w Zarzgdzeniu Nr 136/2009 Wijta Gminy Suchy Dqb 7 dnia
20 kwietnia 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy w Suchym Debie.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy lub pocztg na
adres Urzad Gminy 83-022 Suchy Dab, ul. Gdanska 17 z dopiskiem:

,Dotyczy naboru na stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej”
w terminie do dnia 10 maja 2017 r. /do godz.15.00/.
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Suchym Debie przy ul.
Gdanskiej nr 17.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r., poz.922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2016., poz. 902) .

dnia 2017-04-24
Wojt Gminy Suchy Dgb

|-/ Barbara Kaminska



