REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA

w Gdansku

PROTOKOL

z kontroli problemowej w Gminnym Ogrodku Pomocy Spolecznej w Suchym Debie,
ul. Gdariska 17a, 83-022 Suchy Dab w zakresie gospodarki finansowej przeprowadzonej
przez inspektorow Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku.
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USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1. Dane ogélne dotyczace kontroli
1.1. Tematyka kontroli

Kontrola problemowa w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Suchym Debie w zakresie

gospodarki finansowe;j.
W zakresie gospodarki finansowej kontrola objeto nastepujaca tematyke:
A. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.
B. Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
C. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi za okres III kwartatu 2015 roku.
D.

Inwentaryzacja.
1.2. Osoby kontrolujace:
Kontrole przeprowadzili inspektorzy kontroli RIO w Gdansku:
* Magdalena Drozdzik — upowaznienie nr 30/16 z dnia 2 listopada 2016 roku,

* Ewelina Sandak — upowaznienie nr 31/16 z dnia 2 listopada 2016 roku.
1.3. Okres kontroli

Kontrola objeto lata 2014-2015.

1.4. Termin przeprowadzenia kontroli

Kontrol¢ przeprowadzono w okresie od 14 listopada 2016 roku do 18 listopada 2016 roku.

2. Kontrolowana jednostka

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym Debie zostat utworzony na mocy uchwaty

Rady Gminy w Suchym Dgbie Nr I11/17/91 z dnia 16 lipca 1991 roku w sprawie utworzenia

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej — oérodek jest jednostka organizacyjng i budzetowa

podporzadkowana Radzie Gminy w Suchym Debie; nadzor nad Ogrodkiem sprawuje Wojt

Gminy Suchy Dab.

Szczegétowy zakres dziatania Og$rodka oraz jego organizacje okreslal statut ustanowiony

uchwalg Rady Gminy Suchy Dgb:

e Nr XXII/156/2005 z dnia 30 sierpnia 2005 roku w sprawie przyjecia statutu Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Suchym Debie (zmieniony uchwatami Nr XXIV/182/09
z dnia 28.04.2009r. i Nr 0007.XVI.129.2012 z dnia 15.02.2012r.) — obowigzywanie
uchwaty do dnia 15.05.2016r.;

¢ Nr0007.XVIL.116.2016 z dnia 31 marca 2016 roku w sprawie nadania Statutu Gminnego

Osrodka Pomocy Spofecznej w Suchym Degbie — obowigzywanie statutu od dnia
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16.05.2016r. (ogtoszenie w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
2.05.2016r. poz. 1732).

Uchwalony Statut okresla miedzy innymi:
— obszar dziatania GOPS,

— zadania i cel dzialania Osrodka,

— organizacj¢ i zarzadzanie Osrodkiem,
— gospodarke majatkowa i finansowa.

Regulamin organizacyiny

W kontrolowanym okresie w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Suchym Dgbie

obowigzywal regulamin organizacyjny uchwalony Zarzadzeniami Kierownika Gminnego

Osrodka Pomocy Spolecznej w Suchym Debie: ‘k

* Nr 162/2009 z dnia 29 lipca 2009 roku (zmiany: zarzadzeniem Nr 12/11 z dnia
1.02.2011r., Nr 36.2011 z dnia 23.05.2011r.) — okres obowigzywania do dnia 31.03.2016r.;

¢ Nr GOPS.PS.0114.6.2016 z dnia 1.04.2016r. — okres obowigzywania od dnia 1.04.2016r. -
nadal

3. Kierownictwo jednostki

Kierownik GOPS

Kierownikiem Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Suchym Dg¢bie jest Pani
Miroslawa Dombrowska od dnia 1 lutego 1991 roku — awans wewnetrzny zgodnie z art.20

ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych.

Kierownik GOPS otrzymat:

e upowaznienie do wykonywania zadan polegajacych na podejmowaniu dziatan wobec
diuznikéw alimentacyjnych — uchwata Rady Gminy Suchy Dab Nr XXI/159/09 z dnia
30 stycznia 2009 roku.;

e upowaznienie do zatatwiania épraw i wydawania decyzji dotyczacych potwierdzenia prawa
do $wiadczen opieki zdrowotnej; wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu pomocy spotecznej nalezacych do wiasciwosci gminy; do prowadzenia
postepowant w sprawach $wiadczen rodzinnych oraz do wydawania w tych sprawach
decyzji administracyjnych — upowaznienie Nr 1/2009 z dnia 30.01.2009r.;

* upowaznienie do prowadzenia postgpowan w sprawach z zakresu wspierania rodzin oraz
wydawania w tych sprawach decyzji — upowaznienie Wéjta Gminy Suchy Dab
Nr 0B.0052.49.2011 z dnia 7 grudnia 2011 roku;
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e upowaznienie do wydawania Karty DliZej Rodziny oraz do wydawania decyzji
administracyjnych w przypadku odmowy wydania Karty Duzej Rodziny lub stwierdzenia
utraty uprawnien do korzystania z rzadowego programu dla rodzin wielodzietnych —
zarzadzenie Wojta Gminy Suchy Dab Nr OB.0050.308.2014 z dnia 13 czerwca 2014 roku
(zmiana Zarzadzenie Wéjta Gminy Suchy Dgb Nr OB.0050.44.2015 z dnia 30 czerwca
2015 roku);

* upowaznienie do zaciggania zobowiazan z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku
budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania
jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy — zarzadzenie
Wéjta Gminy Suchy Dab Nr OB.0050.79.2015 z dnia 10 listopada 2015 roku;

* upowaznienie do prowadzenia postgpowan w sprawach $wiadczenia wychowawczego,
a takze do wydawania w tych sprawach decyzji — upowaznienie Wéjta Gminy Suchy Dab
Nr OB.0050.102.2016 z dnia 1 marca 2016 roku.

Gl&wna Ksiegowa

Od dnia 01.07.2016 r. stanowisko gléwnej ksiggowej objeta Pani Karolina Dybowska

1 zajmuje je nadal (stan na dzien kontroli 16.11.2016 r.) — na podstawie porozumienia

z dnia 21.06.2016 r., w sprawie przeniesienia pracownika samorzadowego (z Urzedu Gminy

Suchy Dgb do GOPS w Suchym Dgbie) — porozumienie obowigzuje do dnia 31.12.2016 1.

4. Dokumentacija opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

W kontrolowanym okresie obowiazuja zasady rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem

Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej Nr 21/2009 z dnia 29 grudnia 2009 roku

(zamiana Zarzadzeniem Nr 14.2013 z dnia 27 listopada 2013 roku).

Obowigzujgca dokumentacja zawierata miedzy innymi:

* plan kont i wykaz kont ksiag pomocniczych — zalgcznik Nr 1,

metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego — zalacznik
Nr 2,

* o0go6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatgcznik Nr 3, w tym:
— zakladowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych,

— opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego oraz wykaz zbioréw
danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,

* instrukcj¢ inwentaryzacyjng — zalgcznik Nr 4,

instrukcje kasows — zalgcznik Nr 5;
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* wykaz os6b upowaznionych do dysponowania sktadnikami majatkowymi w GOPS —
zalacznik Nr 6. |

Obieg i kontrolg dowodéw finansowo-ksiggowych w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej

w Suchym Debie reguluje Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych

w GOPS w Suchym Dgbie wprowadzona Zarzadzeniem Kierownika GOPS w Suchym Debie

Nr 22/2009 z dnia 29 grudnia 2009 roku.

Do instrukcji zatagezono wzory podpiséw osob upowaznionych do sprawdzania dowodéw

finansowo-ksiggowych i zatwierdzania do wyplaty.

S. Czynnosci kontrolne.

A. Gospodarka drukami §cislego zarachowania
Kontrola objeto rok 2015.

Zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania, obowiazujace w okresie objetym
kontrola, to jest w roku 2015 zostaly okre§lone w Instrukcji kasowej stanowiacej zatacznik
Nr 5 do Zarzadzenia Kierownika GOPS w Suchym Dgbie z dnia 29 grudnia 2009 roku
w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.

Zgodnie z przyjetymi zasadami do drukéw podlegajacych ewidencii zalicza sig:

— czeki gotéwkowe i rozrachunkowe,

— kwitariusze przychodowe,

— dowody wyptaty KW,

~ dowody wptaty KP.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

e ewidencja drukéw Scistego zarachowania ograniczata sie jedynie do czekow gotdwkowych
i prowadzona jest w ksigdze ewidencyjnej typu K-210 zatozonej dnia 14.04.2009r.;

o prowédzona ewidencja czekéw gotéwkowych zawierata date, liczbe, numery przyjetych,
wydanych oraz ich ilo§ciowy stan oraz podpisy 0séb pobierajacych.

Wyjasnienie w sprawie prowadzenia ewidencji drukéw zlozyta Pani Mirostawa Dombrowska

— Kierownik GOPS, cyt.: ,, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym Debie wyjasnia, ze

prowadzi ewidencjg drukéw Scislego zarachowania dla czekéw. Nie prowadzono kasy, w

zwigzku z tym nie posiada kwitariuszy KW i KP. W 2016r. dokonamy aktualizacji zapiséw

zasad rachunkowosci w kwestii Instrukcji inwentaryzacyjnej w tym zakresie.” Powyzsze

wyjasnienie zatgczono do akt roboczych pod pozycig 1 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego
protokotu kontroli.
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B. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
W Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Suchym Debie, w roku 2015 r., w powyzszym

zakresie, obowigzywal Regulamin wynagradzania pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Suchym Dgbie, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 7/2009 Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Suchym Debie z dnia 15 czerwca 2009 r. (zmieniony
Zarzadzeniami Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchym Debie:
Nr 3/2011 z dnia 01.02.2011 r. oraz Nr GOPS.PS.101.10.2015 z dnia 01.07.2015 r.)..

W powyzszym zakresie, kontroli poddano prawidlowos¢ ustalania i wyptacania, w roku 2015
wynagrodzeni osobowych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Suchym Debie, w ktérym zatrudnionych, w roku 2015, byto
7 pracownikéw na umoweg o pracg, W pelnym wymiarze godzin (na dzien 31.12.2015 r.
zatrudnionych bylo 6 pracownikow - w trakcie roku rozwigzano 1 umowe o pracg).

Kontrolg przeprowadzono w odniesieniu do wynagrodzen wypltaconych wszystkim

pracownikom zatrudnionym na umowg o prace, na nastepujacych stanowiskach:
1. Kierownik GOPS

2. Pracownik socjalny
3. Inspektor ds. $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego
4. Glowna ksiggowa

W oparciu o nastgpujaca dokumentacje:

- akta osobowe pracownikow,

- kartoteki wynagrodzen za rok 2015,

- listy plac za miesigce kwiecief, maj, czerwiec 2015 roku.

Kontrolg objgto rzetelno$¢ i prawidlowosé ustalania wynagrodzen, prawidlowosé

zaszeregowania 1 ustalania dodatkéw funkcyjnych.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* wynagrodzenie Kierownika GOPS w roku 2015, byto ustalane i wyplacane w prawidlowe;j
wysokosci, zgodnie z Regulaminem wynagradzania Kierownikéw Gminnych Jednostek
Organizacyjnych Gminy Suchy Dab zatrudnionych na podstawie umowy O prace
(wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 155/2009 Wéjta Gminy Suchy Dab z dnia
25.06.2009 r.),

* wynagrodzenia pozostatych pracownikéw, objetych kontrola, byty ustalane i wyptacane w
prawidlowych wysoko$ciach, w oparciu 0 w/w Regulamin wynagradzania pracownikow
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchym Debie,

e zaszeregowania i ustalania dodatku funkcyjnego dokonywano w sposéb prawidiowy,
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kwoty wynagrodzefi i pochodnych od wynagrodzen ujeto na listach plac
w prawidtowej wysokosci i odnotowano w indywidualnych kartotekach wynagrodzen,

listy ptac za miesigce objete kontrola zostaly sporzadzone przez pracownika dzialu
ksiggowosci zgodnie z instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej (Zarzadzenie Nr 22/2009 Kierownika GOPS w
Suchym Dgbie z dnia 29.12.2009) oraz podpisane przez nastepujgce osoby: Panig Justyne
Cyra —p.o. Gléwnej Ksiggowej GOPS (jako osoba sporzadzajaca i gtéwny ksiegowy) oraz
Panig Dombrowskg Mirostawe — Kierownik GOPS (jako osoba sprawdzajaca i Kierownik
GOPS).

Ponadto ustalono, ze w roku 2015, stanowisko gléwnej ksiegowej, obejmowala Pani Joanna

Gliniecka, ktora:

w dniu 20.04.2011 r. zostata zatrudniona na stanowisku gléwnej ksiegowej — na umowe
0 pracg, na czas nieokreslony,

w okresie od 30.06.2014 r. do dnia 28.06.2015 r. przebywata na urlopie macierzynskim
i rodzicielskim (udzielonym przez pracodawce, na wniosek pracownika z dnia
07.07.2014r.),

po uplywie w/w urlopu powrdcita na stanowisko gtéwnej ksiegowej i obejmowala je do
dnia 31.10.2015 r. (w dniu w dniu 30.10.2015 r. ztozyla wniosek o udzielenie urlopu
bezplatnego od dnia 01.11.2015 r., w zwigzku z objeciem funkcji Skarbnika w Urzedzie
Gminy Suchy Dab), ’

od dnia 01.11.2015 r. przebywa na bezplatnym urlopie w GOPS w Suchym Debie, na
podstawie porozumienia zawartego w dniu 30.10.2015 r. z GOPS w Suchym Debie,
o udzielenie urlopu bezplatnego w zwiazku z podjeciem pracy u innego pracodawcy
(Urzgdu Gminy). Strony ustality w porozumieniu, ze urlop bezptatny zostaje udzielony na
czas podj¢cia pracy u nowego pracodawcy (na podstawie powolania przez Rade Gminy
Suchy Dagb na Skarbnika). Jednocze$nie, pracodawca zobowigzat sie, ze po uptywie okresu
petnienia funkcji Skarbnika, dopusci Panig Joanng Glinieckg do pracy na dotychczasowym
stanowisku,

w dniu 02.11.2015 r. Kierownik GOPS zawarta umowe zlecenia z Panig Joanna Gliniecka,
o Nr GOPS.PS.JG.1151.36.2015, ktorej przedmiotem bylo (§ 1), cyt.: ,Niniejsza umowa
zleceniodawca zleca zleceniobiorcy wykonanie w sposob samodzielny bez nadzoru
1 kierowania ze strony zleceniodawcy nastepujacych prac: obshuga ksiegowa osrodka” —

zawarta do dnia 31.12.2015 r. Nastepnie, po uplywie w/w okresu, podpisano kolejne
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umowy zlecenia, na wykonywanie tego samego zlecenia — tj. umowe Nr GOPS.PS.JG.
z dnia 04.012016 r., =zawart3 do dnia 31.032016 r. oraz umowe
Nr GOPS.PS.JG.1151.12.2016 z dnia 01.04.2016 r., zawartg do dnia 30.06.2016 .,
- w dniu 01.07.2016 r. stanowisko giéwnej ksiegowej objela Pani Karolina Dybowska
1 zajmuje je nadal (stan na dzien kontroli 16.11.2016 r.) — na podstawie porozumienia
z dnia 21.06.2016 r., w sprawie przeniesienia pracownika samorzadowego (z Urzedu
Gminy Suchy Dgb do GOPS w Suchym Dgbie) — porozumienie obowigzuje do dnia
31.12.2016 .
Jak wynika z powyzszego, Pani Joanna Gliniecka, bedac na urlopie bezptatnym w GOPS
w Suchym Dgbie, penita (i petni nadal) funkcje¢ Skarbnika w Urzedzie Gminy Suchy Dab
1 jednoczesnie $wiadczyta pracg na rzecz GOPS w Suchym Debie, w zakresie obstugi
ksiegowej, na podstawie umowy zlecenia.
Z pisemnegob oswiadczenia Pani Joanny Glinieckiej wynika, iz w GOPS wykonywata ona
obowigzki (na podstawie umowy zlecenia), wynikajace ze stanowiska pracy glownej
ksiggowe] (stanowiska zajmowanego na podstawie umowy o prace - ,,zawieszonej”
w zwigzku z urlopem bezptatnym), cyt. tresé:
» OSwiadczam, iz w trakcie trwania urlopu bezplatnego, w okresie od dnia 02.11.2015 r. do
dnia 30.06.2016 r. na podstawie zawartych uméw zlecenia z GOPS w Suchym Debie,
wykonywalam obowiqzki wynikajqce ze stanowiska pracy gléwnej ksiegowej w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Suchym Debie.
Umowy zlecenia zostaly zawarte po wczesniejszym ogloszeniu o wolnym stanowisku gléwnego
ksiggowego w GOPS w Suchym Debie, Na ogloszenie, ktére ukazalo sie w dniu
29 pazdziernika 2015 r. na stronach GOPS, a nastgpnie na stronie Urzedu Gminy w Suchym
Debie, nie wplyneta zadna oferta, brak bylo jakiegokolwiek zainteresowania mimo czynionych
staran ze sirony Kierownika GOPS. W zwigzku z powyiszym oraz z zapowiedzianymi
przygotowaniami do uchwalenia projektu ustawy ,500+” a nade wszystko ustawowym
obowiqzkiem nieprzerwanego funkcjonowania GOPS podejmowano dalsze, niezbedne kroki
do zapewnienia cigglosci realizowania ustawowych $wiadczen przez GOPS, ktore jednakze
nie przyniosly oczekiwanych rezultatow. Zatem kierujgc si¢ koniecznosciq nieprzerwanego
funkcjonowania GOPS co jest nierozerwalnie zwigzane z zapewnienia obstugi przez gléwnego
ksiegowego wyrazitam zgode na zawarcie umowy zlecenia na wykonywanie obowigzkéw na
stanowisku glownego ksiggowego.
Zatem w powyzszych obiektywnych okolicznosciach, w celu zapewnienia nieprzerwanego

Junkcjonowania GOPS, co w zaden sposéb nie moze wywolywaé uzasadnionego podejrzenia
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o stronniczos¢ lub interesownos$¢, wyrazitam zgodg na zawarcie umowy zlecenia ufajgc
i wierzqc ze zatrudnienie osoby na stanowisku gléwnego ksiggowego nastgpi w jak
najkrotszym czasie. Tak tez sie stalo, po powrocie pracownicy z urlopu macierzyriskiego w
ramach wewngtrznego awansu zostalo obsadzone stanowisko gléwnego ksiegowego w GOPS
z powodu braku kandydatéw. ”

Jednoczesnie stwierdzono, ze Pani Joanna Gliniecka, w okresie przebywania na urlopie
bezptatnym w GOPS oraz petnienia funkcji Skarbnika Gminy, $wiadczac ustugi w GOPS, na
podstawie umowy zlecenia, podpisywéla si¢ na sprawozdaniach finansowych GOPS, jako
gtéwna ksiggowa.

Z1ozone przez P. Joanng Gliniecka oswiadczenie oraz kopie dokumentéw potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem, tj.: zakres czynnosci gléwnego ksiegowego z dnia 20.10.2009 .,
zaswiadczenie pracodawcy z dnia 16.05.2013 r., umowa o prace z dnia 20.04.2011 r.,
wniosek pracownika o urlop macierzynski z dnia 07.07.2014 r., pismo pracodawcy z dnia
08.07.2014 r., wniosek pracownika o urlop bezplatny z dnia 30.10.2015 r., Porozumienie z
dnia 30.10.2015 r., 3 umowy zlecenia: Nr GOPS.PS.JG.1151.36.2015 z dnia 02.11.2015 r., Nr
GOPS.PS.JG.1151.8.2016 z dnia 04.01.2016 r., Nr GOPS.PS.JG.1151.12.2016 z dnia
01.04.2016 r. oraz sprawozdania finansowe Rb-28S za okres: 01.01.2015r. — 31.12.2015r.,
01.01.2016r. — 31.01.2016r., 01.01.2016r. - 31.03.2016r. i sprawozdania Rb-27ZZ z dnia
12.01.2016 r., i 08.04.2016 r., stanowig akta robocze ujete pod pozycig 2 w Zalgczniku Nr 1

do niniejszego protokotu kontroli.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw

Kontrolg objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone w roku 2016, nalezne za rok
2015.

Kontroli poddano prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci i wyplacania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw Urzedu.

W oparciu o kartoteki wynagrodzen za rok 2015, liste wyptat dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za rok 2016 (lista plac nr 1 z dnia 21.01.2016r.) ustalono, ze dodatkowe
wynagrodzenie roczne, za rok 2015, wyplacono osobom uprawnionym do jego otrzymania,
w prawidtowych wysoko$ciach oraz w terminie okrelonym w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikéw sfery
budzetowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 1144) oraz w prawidtowej wysokosci.
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Nagrody wyplacone z funduszu nagréd

Kontrola objgto nagrody wyplacone w roku 2015 z funduszu nagréd, utworzonego na
podstawie w/w Regulaminu wynagradzania pracownikéw Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Suchym Debie.

Na podstawie odpiséw zawiadomiefi o przyznaniu nagréd, zamieszczonych w aktach

osobowych pracownikéw, kartotek wynagrodzen oraz list ptac (nr 2 za 02/2015, nr 1 za

04/2015, nr 1 za 06/2015, nr 1 za 09/2015, nr 1 za 11/2015) ustalono, ze:

* Na podstawie Regulaminu wynagradzania pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Suchym Dgbie, przyznano oraz wyplacono:

- W miesigcu  lutym 1 pracownikowi nagrode uznaniowa w wysokosci

500,00 zt,

- w miesigcu kwietniu 1 pracownikowi nagrode uznaniowa w wysokosci 500,00 zt.
W zawiadomieniach o przyznaniu w/w nagrod nie wskazano z jakiego tytulu
przyznano nagrody. Wymienione kwoty, w kartotece wynagrodzen, ujeto pod
pozycja ,,Premia”.

* Na podstawie § 9 Regulaminu wynagradzania pracownikéw Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Suchym Dgbie, przyznano oraz wyplacono:

- W miesigcu listopadzie 3 pracownikom nagrody uznaniowe z okazji Dnia
Pracownika Socjalnego przypadajacego 21 listopada na mocy zapisu ustawy o
pomocy spolecznej, w tacznej wysokosci 2.400,00 z (tj. kazdemu po 800,00 zb).

- Wymienione kwoty, w kartotece wynagrodzen, ujeto pod pozycjg ,,Premia”.

e Na podstawie § 3 Regulaminu pfzyznawania nagrod innych niz nagroda jubileuszowa
pracownikom Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Suchym Debie w roku 2015
(stanowigcego zatgcznik nr 4 do w/w Regulaminu wynagradzania pracownikow
Gminnego Osrodka Pomocy Spoltecznej w Suchym Debie), przyznano oraz
wyplacono:

- W miesigcu wrzesniu 4 pfacownikom nagrody uznaniowe za pomoc przy
organizacji ,,Dozynek Gminnych 2015”, w Iacznej wysokosci 1.000,00 zt (.
kazdemu po 250,00 z),

Wymieniona kwota, w kartotece wynagrodzen, ujeto pod pozycja ,,.Dodatek

specjalny”.

e Na podstawie § 14 Regulaminu wynagradzania kierownikéw gminnych jednostek

organizacyjnych Gminy Suchy Dab zatrudnionych na podstawie umowy o prace

@ w@»\ | 10



(Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Nr 155/2009 Wéjta Gminy Suchy Dab z
dnia 25.06.2009 r.), przyznang przez Wojta Gminy Suchy Dab, wyptacono:

- w miesigcu listopadzie Kierownikowi GOPS nagrode uznaniows z okazji Dnia

Pracownika Socjalnego przypadajacego 21 listopada na mocy zapisu ustawy o

pomocy spolecznej, w wysokosci 1.200,00 zt.
Wymieniona kwota,l w kartotece wynagrodzen, zostala ujeta pod pozycja
»Premia”.
Ponadto, z funduszu nagréd, na podstawie Regulaminu wynagradzania pracownikéw
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchym Debie, przyznano oraz wyplacono:
- w miesigcu czerwcu 1 pracownikowi dodatek specjalny za zwigkszenie obowigzkow
stuzbowych oraz powierzenia dodatkowych zadan w wysokosci 700,00 zi.
Wymieniona kwota, w kartotece wynagrodzen, ujeto pod pozycja ,,Dodatek specjalny”
(wyptacona jednorazowo).

Regulamin wynagradzania stanowi akta robocze ujgte pod pozycjg 3 w Zalgczniku Nr 1 do

niniejszego protokotu kontroli.

Nagrody jubileuszowe

W roku 2015 nie przyznano i nie wyptacono nagréd jubileuszowych.

C. Wydatki na zakupy, dostawy i uslugi za okres ITI kwartalu 2015 roku.

W przedmiotowym zakresie, kontroli poddano wydatki zrealizowane w miesigcu lipcu,
sierpniu i wrzesniu 2015 roku - 29 faktur.

Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci:

- zakwalifikowania do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;,

- dekretacji ksiggowej dokumentu,

przeprowadzenia kontroli dokumentéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym
1 merytorycznym,
- dotrzymywania terminu platnosci.

Szczegblowe zestawienie dokumentéw dotyczacych wydatkéw objetych kontrolg ujeto

W ponizszej tabeli:

(\)coi&»\\ 11
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Q)

W trakcie kontroli stwierdzono:

* zaangazowanie Srodkéw zostalo dokonane na poczatku miesiaca. Dla wydatkow ujetych
pod pozycjami od 1 do 8 — zaangazowanie nastgpilo w dniu 1.07.2015r. dokumentem
ZA 08/15; dla wydatkéw ujetych pod pozycjami od 9 do 17 — zaangazowanie nastapito
w dniu 3.08.2015r. dokumentem ZA 09/15; dla wydatkéw ujetych pod pozycjami od 18 do
29 — zaangazowanie nastgpito w dniu 1.09.2015r. dokumentem ZA 10/15;

e zaplata za faktury nastepowata w terminach;

* W pozycjach tabeli 5, 17 i 26 faktury potwierdzajace dokonanie wydatkéw ujete zostaty
w raportach kasowych. Wystapity niezgodnosci numeréw identyfikacyjnych pomiedzy
dowodami zrédtowymi, a zapisami w raportach kasowych (pozycja dowodu zrodlowego

nadana w raporcie kasowym byla niezgodna z pozycja nadana na dowodzie zrodlowym).

D. Inwentaryzacja.
(Kontrolg objeto rok 2014 i 2015).

ROK 2014
Na podstawie Zarzadzenia Kierownika GOPS w Suchym Debie Nr 21.2014 z dnia

21 listopada 2014 roku przeprowadzono inwentaryzacje (petna) wedlug stanu na dzief

30 wrzesnia 2014 roku w nastepujacy sposob:

* sporzadzenie spisu z natury: papieréw wartosciowych i drukéw scistego zarachowania,
materiatléw i towaréw, sktadnikéw majatkowych o niskiej wartodci ujetych w ewidencji
ilosciowej, obcych $rodkéw w uzywaniu, sktadnikéw majatkowych powierzonych;

 weryfikacji sald wartodci niematerialnych i prawnych,

e w drodze uzyskania potwierdzenia salda $rodkéw pienicznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych i naleznosci.

Termin rozpoczecia spisu z natury ustalono na dzieh 24 listopada 2014 roku natomiast

zakonczenie na dzien 19 grudnia 2014 roku.

Kierownik GOPS w Suchym Debie Zarzadzeniem Nr 22.2014 z dnia 21 listopada 2014 roku

powolat sktad osobowy zespotu spisowego — 3 osoby.

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona:

A.w dniu 17 grudnia 2014 roku - Spis z natury udokumentowany na arkuszach spisowych od
numeru 00010 do numeru 00016 (7 sztuk). I tak, na arkuszu spisowym:

— nr 00014 spisano $rodki trwate na taczng kwote 12.797,28 1,
— nr 000121 00013 spisano sktadniki majgtkowe obce na taczng kwote 4.912,12 z1,

SULS
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— nr 000101 00011 spisano pozostate $rodki trwale na laczng kwote 46.905,51 zt,
— nr 00015 spisano pozostate $rodki trwate w ewidencji ilo$ciowe;.

B. kontrolujacym przedtozono réwniez arkusz spisowy nr 00016 o dokonaniu spisu z natury
wartosci niematerialnych i prawnych. Spisu dokonano w dniu 17.12.2014r. Zgodnie z art.
26 ust.] pkt 3 ustawy o rachunkowos$ci ((Dz.U. z 2016 r. poz. 1047) inwentaryzacie

wartosci niematerialnych i prawnych nalezy przeprowadzi¢ droga weryfikacii — nie

dokonano inwentaryzacji droga weryfikacji. Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyla

Pani Mirostawa Dombrowska Kierownik GOPS, cyt.: ,Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Suchym Debie wyjasnia, ze nie uwzglednil w dokonanej inwentaryzacji
wartosci niematerialnych i prawnych drogq weryfikacji i dokonat go jako spisu z natury na
arkuszach spisowych, sugerujgc sie faktem, ze okreslone  skladniki majqgtkowe
wykorzystywane sq w biezqcej dzialalnosci, nie nastgpila utrata ich wartosci. Nie
zachodzita weryfikacja salda konta 020. W 2016r. GOPS przeprowadzi inwentaryzacje,
wartosci niematerialne i prawne przeprowadzone zostang drogq weryfikacji — sporzqdzony
zostanie protokdt weryfikacji.” Powyzsze wyjasnienie zalaczono do akt roboczych pod
pozycjg 4 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
Skontrolowane arkusze spisowe zawieraly miedzy innymi: imiona i nazwiska o0s6b
przeprowadzajqcych spis z natury, datg spisu jednobrzmiacg z datg éporzqdzenia arkusza
spisu z natury, nazwe (okreslenie) przedmiotu spisowego. Brak jest ujecia nazwy lub numeru
pola spisowego (wymogi ujete w pkt 14 rozdzialu V. Spis z natury Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Kierownika GOPS w Suchym
Dgbie Nr 19/2009 z dnia 29 grudnia 2009 roku).
Zawierajg one réwniez zapis na koncu arkusza: ,,Oswiadczam, iz wszystkie przedmioty zostaly
w mojej obecnosci prawidtowo przeliczone i spisane. Wobec powyzszego nie whnosze zadnych
uwag do przepracowanego spisu i Komisji Spisowej” — brak jednak podpisu osoby skladajace;j
o$wiadczenie.
Jak ustalono zgodnie z pkt 13 rozdziatu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Kierownika GOPS w Suchym D¢bie Nr 19/2009
z dnia 29 grudnia 2009 roku — ,,Spiséw z natury dokonuje sie na ponumerowanych kolejno
arkuszach spisowych. Kazdy arkusz spisowy — przed wydaniem zespolom spisowym zostaje
ostemplowany pieczgciq Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Suchym Debie i oznaczony
przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej oraz zarejestrowanych, w celu rozliczenia

wydanych drukéw arkuszy spisowych po zakoriczeniu inwentaryzacji”.

@@:&D\L 15




Arkusze spisu z natury nie zostaly objete ewidencja drukéw Scistego zarachowania.
Prowadzona jest pomocnicza ksigga drukéw Scistego zarachowania (zalozona w dniu

23.11.2010r.), ktéra nie zostala ponumerowana, przesznurowana oraz parafowana.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzgdzono protokél (w dniu 31.12.2014r.), w ktérym
wyciagni¢to nastgpujace wnioski, cyt.. ,Stan ksiggowy spisanych pozostatych srodkéw
trwalych ujetych w ksiggach ilosciowo-wartosciowych oraz ilosciowo nie odbiega od stanu

faktycznego i jest zgodny (brak réznic inwentaryzacyjnych)”. Stan ksiggowy kont 013, 020 i
071 ustalono na dzien 17.12.2014r.

Ustalono, ze w trakcie przeprowadzania inwentaryzacji dokonano:

* kasacji kserokopiarki — protokét kasacji nr 2 z dnia 17.12.2014r. (sporzadzony na arkuszu
spisowym nr 00017). Wczesniej dokonano ekspertyzy kserokopiarki, z ktorej wynika, ze
stopien zuzycia maszyny, zuzyte materiaty oraz uszkodzone czescel powodujq, Ze maszyna
nie nadaje si¢ do dalszej eksploatacji, a koszty jej ewentualnej naprawy przekroczylyby
wartos¢ maszyny. Zdjgcie ze stanu pozostalych $rodkéw trwalych (ujgte w ksiedze

inwentarzowej nastgpilo w dniu 19.12.2014r.) w dniu 22.12.2014r. z ewidencji ksiegowej

dokumentem PK 113/2014 z dnia 22.12.2014r.
Dodatkowo ustalono, ze na koniec roku dokonano urealnienia stanu ksiegowego pozostalych

srodkéw trwatych o zakup telefaksu o wartosci 749,00 zt — przyjecie na stan pozostatych
Srodkow trwatych w dniu 22.12.2014r. - PK 113/2014.

-Jak dodatkowo ustalono zgodnie z ewidencja ksiggowa zmiany w stanie:
1) konta 013 w roku 2014 przedstawialy si¢ nastepujaco:
e stan na dzien 1.01.2014r. — 43.838,12 zt,
e zwickszenia — 11.728,51 z1,
e zmniejszenia — 3.000 zi,
e stan na dzien 31.12.2014r. — 52.566,63 zt.
2) konta 020 w roku 2014 przedstawialy si¢ nastepujgco:
e stan na dzien 1.01.2014r. — 11.161,18 z,
e zwiekszenia — 939,66 zi
e stan na dzien 31.12.2014r. — 12.100,84 zt.
Powyzsze stany majg odzwierciedlenie w prowadzonych recznie dodatkowo ksiegach

inwentarzowych. Ksiega inwentarzowa dla:

* wyposazenia — ewidencja wartoSciowa oraz dla $rodkéw trwatych i wartodci

niematerialnych i prawnych.

(;\)((B:QQM\\L 160\AJ
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Kserokopig arkuszy spisowych (o numerach od 00010 do 00017), protoké? z przeprowadzenia
inwentaryzacji, pierwszej strony i strony tytulowej ksiegi drukéw Scistego zarachowania
arkuszy spisowych; wydruki z kont 013, 020 i 071; ksiag inwentarzowych zalaczono do akt
roboczych pod pozycjg 5 Zatgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

C. Kontrolujacym nie przedstawiono dokumentu potwierdzajacego dokonanie w drodze
uzyskania = potwierdzenia salda $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku
bankowym. W powyzszej sprawie oswiadczenie ztozyta Pani Mirostawa Dombrowska —
Kierownik GOPS, cyt.: ,, Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchym
Debie oswiadcza, ze na dziev kontroli nie przediozyl oryginatu sald naszych kont za rok
2014 /posiadamy oryginaly wydrukéw sald na lata 2009-2013 oraz 2015 — w zalgczeniu/.
Jestesmy w posiadaniu kserokopii sald za 2014r., potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Bank Spéldzielczy w Pszczétkach /w zalgczeniu/.” Powyzsze o$wiadczenie zalaczono

do akt roboczych pod pozycjg 6 Zatgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Dodatkowo ustalono, ze w roku 2014 przeprowadzono inwentaryzacj¢ kasy, co potwierdza

protokét  inwentaryzacyjno-kontrolny kasy sporzadzony w dniu  31.12.2014r. —

nieprawidtowosci nie stwierdzono.

ROK 2015
W roku 2015 dokonano:
e kontroli kasy — protokét inwentaryzacyjno-kontrolny kasy sporzadzony w dniu

31.12.2015r. — nieprawidlowosci nie stwierdzono;

* w drodze uzyskania potwierdzenia salda $rodkéw pienigznych zgromadzonych na

rachunku bankowym.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie ksiag inwentarzowych obeimujacych sktadniki

majgtkowe Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchym Debie w badanym okresie iest:

— Pani Justyna Cyra — po. Gléwnego Ksiggowego w okresie zastepstwa Gloéwnej Ksiggowej
Pani Joanny Glinieckiej (chorobowe i macierzynski) w okresie od dnia 25.03.2014r. do
dnia 28.06.2015r.;

— Pani Joanna Gliniecka — Gtéwna Ksiggowa — powr6t do pracy w dniu 29.06.2015r.

Kserokopi¢ zakresu czynnosci obu Pan zalagczono w aktach roboczych pod pozyciqg 7

Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

@‘ O(;\@M\\& 17
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Na tym protokot zakonczono.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Zalgcznik Nr 1 — zestawienie akt roboczych.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 18 listopada 2016 roku.
Powiadomiono jednoczesnie Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchym
Degbie o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu
i zozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnieni co do przyczyny tej
odmowy.

Kontrol¢ odnotowano w ksiedze kontroli pod poz. Nr 2/2016.

Suchy Dab, dnia 18.11.2016r.

PODPISY

Inspektorzy RIO Gdansk Przedstawiciele GOPS w Suchym D3abie

KIEROWNIK
@ g C&Q&/v{b le_{ [OS[ Gude & MW(LOM&(&—WGWMCI’O Osradka Pgmocy Spotecznej

............................................... w. Suchym Jpebie

Magdalena Drozdzik Kierownik

maqr Mirostown Dombrowska

..........................................

Ewelina Sandak ([ﬁ'r owny Ksu;gowy

Gminny Osrodek Pomocy Spotecanej
W Suchym Debje
ul, Gdanska 17A,83-022 Suchy Dab

tel. 58 682 86 82
NIP 6040112932, Regon 190587443
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Zalacznik Nr 1

do protokotu z kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

GOPS w Suchym Degbie — kontrola problemowa przeprowadzona w okresie od 14.11.2016r. do
18.11.2016r.

poz.

Nazwa tematyczna sprawy/nazwa dokumentu

Tlo§¢ stron
akt
roboczych

Wyjasnienie zlozone przez Kierownika GOPS Pania Mirostawg Dombrowska
w sprawie ewidencji drukéw $cistego zarachowania

1

Oswiadczenie zlozone przez P. Joanng Gliniecka oraz kopie dokumentow
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, tj.: zakres czynnosci gléwnego
ksiggowego z dnia 20.10.2009 r., zaswiadczenie pracodawcy z dnia
16.05.2013 r., umowa o pracg z dnia 20.04.2011 r., wniosek pracownika o
urlop macierzynski z dnia 07.07.2014 r., pismo pracodawcy z dnia 08.07.2014
r., wniosek pracownika o urlop bezplatny z dnia 30.10.2015 r., Porozumienie
zdnia 30.10.2015 r., 3 umowy zlecenia: Nr GOPS.PS.JG.1151.36.2015 z dnia
02.11.2015 r, Nr GOPS.PS.JG.1151.82016 =z dnia 04.01.2016 r.,
Nr GOPS.PS.JG.1151.12.2016 z dnia 01.04.2016 r. oraz sprawozdania
finansowe Rb-28S za okres: 01.01.2015r. — 31.12.2015r., 01.01.2016r. —
31.01.2016r., 01.01.2016r. - 31.03.2016r. i sprawozdania Rb-27ZZ z dnia
12.01.2016r.,108.04.2016 1.,

24

w

Kopia Regulamin wynagradzania

20

™S

Wyjasnienie zlozone przez Kierownika GOPS Panig Mirostawe Dombrowska
W sprawie nieprzeprowadzenia inwentaryzacji warto$ci nie materialnych i
prawnych w drodze weryfikacji

Kserokopi¢ arkuszy spisowych (o numerach od 00010 do 00017), protokét z
przeprowadzenia inwentaryzacji, pierwszej strony i strony tytulowej ksiegi
drukéw $cistego zarachowania arkuszy spisowych; wydruki z kont 013, 020 i
071; ksigg inwentarzowych

21

6

Wyjasnienie zlozone przez Kierownika GOPS Panig Mirostawe Dombrowska
w sprawie potwierdzenia sald za rok 2014

7

Kserokopig zakresu czynnosci Glownego Ksiggowego GOPS w Suchym
Debie

Sporzadzily: Magdalena Drozdzik, Ewelina Sandak



