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(14) Zalacznik Nr 1

do Instrukcji 1-102/3

KRYTERIA OCENY PRAWIDLOWOSCI WYPELNIENIA OSWIADCZENIA
MAJATKOWEGO

Dane personalne:
Nalezy wpisa¢:
— imiona i nazwisko (nazwisko rodowe),
— informacje dotyczace miejsca i daty urodzenia,

— miejsce zatrudnienia, stanowisko lub funkcje.
Czgs¢ A os$wiadczenia majatkowego:
Punkt I. Zasoby pieniezne.

W tym punkcie winny by¢ wykazane $rodki pieniezne w walucie polskiej oraz obcej zgromadzone
zarowno w gotéwce jak i w formie bezgotowkowej (na rachunkach bankowych). Zobowiazany do
zlozenia oswiadczenia majgtkowego zobowigzany jest do wykazania zasobow pieni¢znych

posiadanych w kraju i za granica.

UWAGA!

— ustawy nie wprowadzajg dolnej granicy, od ktérej deklaruje sie posiadane $rodki pienig¢zne,
nalezy wigc ujawnic¢ kazde posiadane srodki pozostawione do dyspozycji lub dostepne w kazdej
chwili dla osoby skladajacej o$wiadczenie.. Nie jest prawidtowe wpisywanie, np.: ,.$rodki na
ROR na biezace potrzeby" bez podania kwoty,

— bez znaczenia jest miejsce przechowywanie $rodkéw: w domu, na lokacie, na ROR,
zdeponowane na rachunkach w celu oszczedzania na okreslony cel (np. w ramach kasy
mieszkaniowej ubezpieczenie na zycie, $rodki gromadzone w 111 filarze w ramach ubezpieczenia
emerytalnego o ile umowa jest skonstruowana tak, ze mozna ustali¢, jakie srodki obecnie
znajduja si¢ na indywidualnym koncie, nawet jesli w chwili skiadania o$wiadczenia nie mozna
rozporzadza¢ tymi srodkami itp.),

— nie ma obowigzku podawania miejsca przechowywania $rodkéw pienigznych (wskazywania

nazwy banku czy rodzaju konta), g , -
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— pamieta¢ nalezy o podaniu nazwy waluty w jakiej zgromadzone sg srodki pieniezne.

W punkcie tym wykazywane sa takze szeroko rozumiane papiery wartosciowe, tj. np.: akcje,
obligacje, weksle, bony skarbowe, czeki, certyfikaty inwestycyjne, jednostki uczestnictwa, itp.,
wyemitowane na podstawie wlasciwych przepisow prawa polskiego i obcego. Nalezy podac Iaczng

wartos¢ papierdw wartosciowych.

UWAGA!
W celu umozliwienia oceny przyrostu lub ubytku majgtku osoby skladajacej oswiadczenie,
niezbednym jest podawanie ilosci posiadanych papieréw osobno dla kazdego rodzaju, wg stanu na
dzien, na ktéry skladane jest o$wiadczenie. (posiadane w dniu 31 grudnia roku poprzedniego
w przypadku o$wiadczenia skladanego do 30 kwietnia lub wg stanu na dzien powotfania lub
zatrudnienia oraz odwolania lub rozwigzania stosunku pracy jesli oswiadczenie jest skladane z tego

tytultu).
Punkt II. Nieruchomosci.

Punkt ten podzielony zostal na 4 czesci:
1. .,.Dom”,
2. ,Mieszkanie”,
3. ..Gospodarstwo rolne”,
4

,.inne nieruchomosci™.

W przypadku kazdej z czgsci natezy poda¢ informacje dotyczace:

— powierzchni,

—  wartosci,

—  tytulu prawnego

domu, mieszkania, gospodarstwa rolnego 1 innych nieruchomosci. Ponadto, w przypadku
gospodarstwa rolnego poda¢ nalezy rodzaj zabudowy oraz przychod i dochéd osiggniety

z tytulu prowadzenia takiego gospodarstwa.

Nalezy zaznaczy¢, czy dana nieruchomo$¢ wehodzi w skiad majatku wspolnego matzonkow, czy tez
stanowi majatek odrebny skiadajacego oswiadczenie.
W przypadku wspotwlasnosci w czesciach utamkowych, nalezy przy danej nieruchomosci oznaczyc¢

wielkos¢ udziatu we wspotwlasnosci za pomoca ulamka. ;.
Zatacznik Nr 1 Za zgodnosc z oryginaicm

do Instrukcji 1-102/3 M— / Gdarisk, dnia .- 2016 -04--1 4" Strona2 z 11
Of Loty L sicsiiins i



Powierzchnig¢ nieruchomosei podajemy na podstawie aktu notarialnego, przydzialu lokalu albo na

podstawie Innych posiadanych i wiarygodnych dokumentow.

UWAGA!
Pamigta¢ nalezy o dokladnym podawaniu jednostki miary, wg ktorej okreslamy powierzchnie

nieruchomosci, np. m?, a, ha.

Tytulem prawnym jest np.:
—  wlasnos¢,
—  wspotwlasnos¢: malzenska, inna (poda¢ nalezy z kim i w jakich czesciach ulamkowych),
—  spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu,
— uzytkowanie wieczyste,
— najem,
— dzierzawa,
— uzyczenie.

Nie ma obowigzku wskazywania numeru aktu notarialnego oraz ksiegi wieczystej.

UWAGA!

-~ Nie jest tytulem prawnym akt notarialny ani ksigga wieczysta. Pierwszy z nich to rodzaj
umowy potwierdzajacej nabycie nieruchomosci lub praw do niej, druga za$ jest jedynie
rejestrem publicznym, ktory przedstawia stan prawny nieruchomosci.

—  Nie jest wskazaniem tytulu prawnego podanie .wsp6lnosé malzenska”, .»Wspolnos¢
majgtkowa”. Powyzsze okre$la ustrdj majatkowy jakim objeta jest dana nieruchomosé lub
prawo, nie okresla natomiast tytulu prawnego jakim dysponuja malzonkowie w ramach
wspolnosci malzenskie;j.

- Nalezy jednoznacznie okresli¢ tytul prawny do wskazanych w tym punkcie sktadnikéw mienia
(wlasnos¢, wspotwlasnos¢, prawo wieczystego uzytkowania, spotdzielcze prawo wlasnosciowe
- prawa zbywalne), przy czym nie nalezy myli¢ tytutu prawnego z przynaleznoscia skladnikow

majatku do majgtku odrebnego lub majatku objetego matzenska wspolnoscig majatkowa.

W podpunkeie .jinne nieruchomos$ci® nalezy umiesci¢é nieruchomogé, nie bedacg domem,
mieszkaniem lub gospodarstwem, tj. dziatke rekreacyjna dziatke pracownicza oraz dzialke, na ktorej
stoi dom, o ile zostal on wymieniony w podpunkcie pierwszym z adnotacja ze dzialka ta jest
zabudowana domem, ktéry wymieniono wyzej.

: Za zgodnos¢ 2 orve
Zatacznik Nr 1 adarisk, dnia .. 2016 0b- 11

do Instrukcji 1-102/3 | % //Z/gﬂﬂ‘f z11

" {podipis sprawdzais <m0 | piecsed



Wartos¢ nieruchomosei powinna by¢ oparta na szacunku (poréwnaniu) cen nieruchomosci
o podobnym standardzie, znajdujacych si¢ na tym samym obszarze lub wynika¢ z innych
wiarygodnych zrédel (np. polisa ubezpieczeniowa). Jezeli znana jest doktadna wartos¢ (np. wycena
rzeczoznawcy) podajemy rzeczywistg wartos¢, a nie szacunkowa.

Wartos¢ danej nieruchomosci podajemy na dzien 31 grudnia roku poprzedniego (w przypadku
corocznych o$wiadczen majagtkowych), badZz na dzien zdarzenia uzasadniajacego zloZzenie
oswiadczenia majatkowego  (w przypadku pierwszego i ostatniego oswiadczenia majatkowego).
Nie podajemy ceny nabycia.

Obowiazek podania wartosci nieruchomosci wystepuje tylko w odniesieniu do praw zbywalnych (nie

dotyczy np. najmu i dzierzawy).
Punkt I11 1 IV - Udzialy i akcje w spotkach handlowych.

W czesciach tych nalezy ujawni¢ informacje o posiadanych udzialach i akcjach w spdlkach

handlowych podajac:

—  liczbe posiadanych udzialow 1 akeji,

— nazwe emitenta udzialow i akeji,

— spolki, w ktorych udzialy lub akcje stanowig pakiet wigkszy niz 10%
kapitatu,

—  wysokos¢ dochodu osiagnietego z tytutu udzialéw lub akeji.

Dochodem z tytutu posiadania udziatow i akeji jest przykladowo:

— dochdd z udziatu w zyskach oso6b prawnych - dywidenda,

— dochod z umorzenia udzialow (akeji),

— dochdd uzyskany z odplatnego zbycia udzialéw (akcji) na rzecz spotki w celu ich
umorzenia,

—  warto$¢ majgtku otrzymanego w zwigzku z likwidacja osoby prawne;,

~ dochdd przeznaczony na podwyzszenie kapitalu zakladowego.

— dochod stanowiacy rownowartos¢ kwot przekazanych na kapital zaktadowy z innych
kapitatow,

— dywidendy z akcji zlozonych przez czlonkéw pracowniczych funduszy emerytalnych na

rachunkach ilosciowych.

Punkt V. Nabycie mienia w drodze przetargu.
Za zgodnosc¢ z oryginalem

Zalacznik Nr 1 / Gdarisk dnia.. 2016 -04- | -
do Instrukeji 1-102/3 ﬂ/%t—), ... Strona4zll

prleS‘:f‘m‘»"f"’ % 1O} F\ieCZEé]



W tym punkcie podajemy informacj¢ o mieniu nabytym wylacznie w drodze

przetargu od:

Skarbu Panstwa,

— innej panstwowej osoby prawnej.

|

jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwiazkow,

— komunalnej osoby prawne;j.
Nalezy poda¢: opis nabytego mienia, datg nabycia, nazwe podmiotu, od ktérego nabyto mienie.

UWAGA!
Z wzoru formularza nie wynika wprost kiedy nabyte mienie nalezy wykaza¢ w tym punkcie.
Jednakze majac na wzgledzie przestanki jakie majg shuzy¢ ujawnieniu opisywanego majatku,
tj. mienia nabytego w okresie pelnienia funkcji lub zajmowania stanowiska, nalezy przyjac
nastepujace zasady:

— podajemy mienie nabyte w drodze przetargu w roku ubiegtym (w przypadku oswiadczen wg
stanu na dzien 31 grudnia),

— wpisujemy mienie nabyte w ciagu roku poprzedniego, nawet jezeli zostalo zbyte przed 31
grudnia (czynimy o tym wzmianke),

— W przypadku oswiadczen skladanych pierwszy raz, podajemy posiadane mienie nabyte

w dowolnym czasie w przesziosci.

Ponadto:

— ujawniamy cale mienie, takze te nabyte od gminy innej niz ta, w ktérej pelnimy funkcje,

— wykazujemy mienie nabyte przez wspolmalzonka, chyba ze nalezy do jego majatku
odrebnego, podajemy mienie wskazane juz w innych punktach o$wiadczenia, jezeli zostalo
nabyte w sposob opisany w tym punkcie,

—  nie wykazujemy mienia nabytego od w/w podmiotéw w drodze bezprzetargowe;,
Punkt VI Dzialalnos¢ gospodarcza.

Nalezy ujawnié:
— fakt prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,
— fakt zarzgdzania taka dziatalnoscia (jako przedstawiciel lub pelnomocnik),
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— przedmiot prowadzonej dzialalnosci gospodarcze;,

— forme prawng dzialalnosci gospodarczej,

— ewentualnych wspdlnikow,

— przychdd i dochod osiagniety z tego tytulu w roku ubieglym (nalezy poda¢ dwie wielkosei).

— zawieszong dzialalnos¢ gospodarcza.

Zarzadzanie dzialalnoscia gospodarcza dotyczy zarzadu na podstawie: pelnomocnictwa, kontraktu
menedzerskiego lub uméw o podobnym charakterze, prokury.

Przedmiot dzialalnosci najlepiej wskaza¢ postugujac si¢ oznaczeniami Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci.

Formg prawng najczesciej bedzie prowadzenie dzialalnosci na podstawie wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (w tym takze w ramach spotki cywilnej) lub prowadzenie dzialalnosci w

ramach jednego z rodzajow spotki osobowej, wskazanych w przepisach kodeksu spétek handlowych.

Ujawnieniu w tym punkcie nie podlega natomiast informacja o prowadzonej dziatalnosci wytworcze)

w rolnictwie, w zakresie produkcji roslinnej, w formie i w ramach gospodarstwa rodzinnego.
Punkt VII. Udzial we wladzach spotek handlowych.

W tym punkcie nalezy ujawnic:
— fakt uczestnictwa we wladzach statutowych spolek handlowych: zarzadzie, radzie
nadzorczej, komisji rewizyjnej,
— date¢ objgcia funkcji,
— dochod osiagniety z tego tytutu w roku ubieglym.
Jak wynika z wzoréw oswiadczen, radni wykazuja jedynie uczestnictwo w organach spotek
handlowych, natomiast pracownicy samorzadowi sg zobligowani ponadto do ujawnienia faktu

uczestniczenia w wladzach spotdzielni oraz fundacji prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza.
Punkt VIIL. Inne dochody.

Powyzszy punkt, wprawdzie nieprecyzyjnie sformulowany, nakazuje ujawnienie wszelkich dochodow
osigganych w zwigzku z szeroko rozumiana aktywnoscia majatkowa o ile dochody te nie zostaly
wskazane w innym punkcie o$wiadczenia. Nalezy wykaza¢ tu zaréwno dochody ujete

w zeznaniach rocznych jak rowniez w innych dokumentach w zakresie podatku od czynnosci
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cywilnoprawnych, spadkéw lub darowizn. Pomijanie informacji o osiagnietych dochodach
(przychodach) z tytutu sprzedazy nieruchomosci, spadkéw lub darowizn stanowi o niedokltadnosci i
wadliwosci o$wiadczenia. Fakt ten ogranicza bowiem mozliwosé oceny sytuacji majatkowej osoby
skladajacej oswiadczenia i moze prowadzi¢ do blednych wnioskéw, a co za tym idzie do skierowania
sprawy do weryfikacji rzetelnosci oswiadczenia przez urzad kontroli skarbowe;.
Zatem, w punkcie tym, nalezy wykaza¢ dochdd (przychdd - koszty uzyskania przychodu) uzyskany
z poszczegolnych tytulow m.in.:

— ze stosunku pracy (rowniez dodatkowe $wiadczenia jak: nagrody jubileuszowe, nagrody

uznaniowe ftp.),

— z umowy zlecenia,

— z umowy o dzielo,

— z praw majatkowych, w tym z praw autorskich,

— znajmu i dzierzawy,

— zemerytury i renty,

-z zasilkow dla bezrobotnych,

— diety z tytulu pelnienia obowigzkow spolecznych i obywatelskich, jednorazowe

swiadczenia np. odszkodowania, wygrane.,

— z odplatnego zbycia nieruchomosci,

— darowizn,

— spadkow,

— wygranych,

— oprocentowania kapitalow pienigznych, réznic kursowych , itp.

Ujawnieniu podlega dochoéd opodatkowany, jak rowniez wolny od podatku. Podajemy dochod
uzyskany w ciagu calego okresu za jaki skladane jest o$wiadczenie (nie nalezy podawaé miesiecznej

kwoty dochodu).

W punkeie VIII podaje si¢ dochody z tytutu zatrudnienia lub innej dziatalnosci zarobkowej. Wpisaniu
nie podlegaja dochody uzyskane przez wspolmaltzonka wynikajace z w/w tytuléw (nalezy zwrocié
uwagg, aby byly to kwoty dochodéw, nie za$ przychodéw, aby dochéd byl zgodny z dochodem
wynikajacym z zalgczonej kopii zeznania oraz aby zostaly wyodrebnione poszezegolne zrodla i kwoty

dochoddw - nie zas ich sumy).

W przypadku osob skladajacych oswiadczenie majatkowe z tytulu powolania lub odwolania ze
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stanowiska lub otrzymania bgdZ odwolania upowaznienia do podpisywania decyzji administracyjnych
w imieniu Wéjta/Burmistrza, nalezy wpisa¢ dochdd osiagniety w roku poprzednim (jezeli
o$wiadczenie jest skladane po raz pierwszy) oraz od dnia 01 stycznia do dnia powolania (odwolania)

lub otrzymania (odwolania) upowaznienia.

Nie jest potrzebne dotaczanie zadnych zaswiadczen o zarobkach.

Punkt IX. Mienie ruchome.

W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ mienie ruchome o wartosci przekraczajacej 10.000 zi, bedace

wlasnoscia osoby skladajacej oswiadczenie oraz nalezace do jej majatku wspdlnego.

Do srodkéw mienia ruchomego nalezy zaliczy¢ m.in.:

samochody,

— pojazdy mechaniczne,

— dziela sztuki,

— antyki,

— jachty,

— lodzie,

— zbiory filatelistyczne lub numizmatyczne,

— bron,

— meble,

— sprzet audiowizualny,

— zwierzeta (nie wchodzace w sklad gospodarstwa rolnego),

— domki kempingowe i inne podobne, ktoére nie sa zwigzane z gruntem w sposob
trwaty,

— urzadzenia i maszyny, ktore stluza do wykonywania dzialalnosci gospodarczej przez dana

osobe, a nie stanowig wlasnosci odrgbnej osoby prawnej ( np. Spotki),

— sprzet sportowy 1 rekreacyjny.

Uwzgledni¢ nalezy mienie:
—  stanowiace wilasnos¢ lub wspotwlasnos¢ matzenska,
—  stanowiace wspOtwlasnosé z innymi osobami (podajemy udzial),
— wykorzystywane do dzialalnosci gospodarczej, takze przez wspdtmalzonka (jezeli istnieje

wspotwlasnos¢ malzenska),

i 7a zgodnos¢ z oryginaienm
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—  zakupione na kredyt,

— naktorym ciazy zastaw rejestrowy.
Wartos¢ poszezegolnych skladnikow majatku ruchomego nalezy okresli¢ wedlug ceny rynkowej na
dzien 31 grudnia (o$wiadczenie roczne) lub na dzien zwiazany z okreslonym zdarzeniem

nakladajacym obowigzek zlozenia o$wiadczenia.

UWAGA!
Wykazaniu podlega tylko rodzaj mienia, nie ma obowiazku deklarowania jego wartosci.
W przypadku pojazdéw mechanicznych nalezy poda¢ marke, model i rok produkcji. Pojazdem
mechanicznym jest, np.:
— pojazd samochodowy,
— ciggnik rolniczy,
— przyczepa,
— pojazd wolnobiezny z wylaczeniem pojazdu wolnobieznego bedacego w posiadaniu
rolnika prowadzacego gospodarstwo rolne i uzytkowanego w zwiazku z prowadzeniem
tego gospodarstwa,

— pojazd zabytkowy.
Ponadto w przypadku pojazdéw mechanicznych nalezy poda¢ marke, model i rok produkeji pojazdu.
Punkt X. Zobowiazania pienigzne.

W tym miejscu wykazujemy zobowigzania pieniezne o wartosci powyzej 10.000
7t tj.:

— zaciagnigte kredyty,

— zaciagniete pozyczki,

— zobowiazania cywilnoprawne (np. obowigzek wyplaty odszkodowania).

Ujawnieniu podlegajg kredyty i pozyczki zaciagniete zarGwno w walucie polskiej jak i
obcej:
— w bankach,
- W innych instytucjach oszczednosciowo-
kredytowych,
— od 0s6b prywatnych oraz

£a zgodnos¢ z ryginaiem
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— pozostale, np. zaciagniete z funduszy zakladowych.

W oswiadczeniu nalezy takze okreslic warunki na jakich zostaty udzielone zobowigzania

pienigzne:

— wskazac kto 1 kiedy udzielil pozyczki - osoba fizyczna lub instytucja (wskazaé¢ nazwe
instytucji),

— zwiezle okresli¢ w zwigzku z jakim zdarzeniem,

— podac¢ wysoko$¢ zobowigzania wraz z odsetkami.

Kwota 10.000 zl dotyczy sumy zobowigzan.
Nalezy poda¢ zobowigzania wlasne, wchodzace w sklad wspotwlasnosci malzenskiej oraz wspolne

z innymi osobami.

UWAGA!

Poda¢ nalezy wysokos¢ zobowigzania na dzien 31 grudnia (o$wiadczenie roczne) lub na dzien
zwigzany z okreslonym zdarzeniem nakladajacym obowiazek zlozenia oswiadczenia. Nie
podajemy pierwotnej wysokosci zaciagnigtego zobowigzania.

Wysoko$¢ zobowiazania nalezy rozumie¢ jako kwote pozostala do splaty, wraz
z uwzglednieniem oprocentowania i $wiadczen pobocznych .

Nalezy pamig¢ta¢ o okresleniu waluty.

Podajagc warunki zaciggnigtego zobowiagzania nie podajemy okolicznosci, w zwiazku
z jakim zaciagamy zobowiazanie, tylko w zwiazku z jakim zdarzeniem to nastepuje, np. zakup
mieszkania, zakup samochodu , zakup lokalu uzytkowego, budowa budynku mieszkalnego.
Niewystarczajagca jest informacja typu" kredyt hipoteczny”, gdyz nie precyzuje ona
konkretnego celu, zdarzenia, w zwiazku z ktorym powstalo zobowigzanie.

W celu zapewnienia przejrzystosci zycia publicznego, konieczne jest okreslenie warunkow, na
jakich zostaly udzielone kredyty lub pozyczki. Mowa tu o okresleniu, czy byly to warunki
ogoélne czy preferencyjne (uprzywilejowana pozycja osoby otrzymujgcej). W przypadku

kredytow preferencyjnych wskazane jest podanie zakresu uprzywilejowania.
Czes¢ B oswiadczenia majatkowego:

Czes¢ B osw'adczenia zawiera informacje niejawne. Poda¢ w niej nalezy adres zamieszkania osoby
skladajacej o$wiadczenie majatkowe.

Ponadto nalezy dokladnie okresli¢ miejsca potozenia wszystkich nieruchomosei wskazanych w czesei
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A pkt Il o$wiadczenia. Podany adres powinien zawieraé wszystkie elementy umozliwiajace
usytuowanie nieruchomosci, tj.: nie tylko miejscowosé, ale takze ulice, numer domu i lokalu, numer

dziatki w przypadku nieruchomosci gruntowych niezabudowanych.

UWAGA!

Ilos¢ 1 kolejnos¢ ujawnionych adreséw winna odpowiadaé ilosci i kolejnosci nieruchomosci
wykazanych w czesci A pkt 111

W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby skladajgcej oswiadczenie pokrywa sie
z adresem mieszkania lub domu wymienionego w czgsci A pkt I o$wiadczenia, nalezy ten

adres wpisa¢ powtornie.

o
: Za zgodnosc 7z oryginaiem
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