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WOJT GMINY W SUCHY DAB
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Skarbnik Gminy w petnym wymiarze czasu pracy, zatrudnienie na podstawie powotania
1. Wymagania niezbedne kandydata :

1) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
2) doswiadczenie zawodowe: minimum 5 lat w sektorze publicznym, w tym 3 lata na
stanowisku kierowniczym,
3) znajomos¢ przepisow ustawy O:
e samorzadzie gminnym,
finansach publicznych,
rachunkowosci,
podatkach i optatach lokalnych,
Ordynacja podatkowa,
podatku rolnym
kontroli skarbowej,
optacie skarbowej,
podatku od towarow i ustug,
e postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
4) samodzielno$¢ w prowadzeniu powierzonych spraw,
5) zdolnos¢ planowania i organizacji pracy wilasnej,
6) obywatelstwo polskie,
7) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
8) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
9) nieposzlakowana opinia,
10) umiejetno$¢ obstugi programow finansowo - ksiegowych, programu ,,Bestia” oraz
ptatnika ZUS,
11) umiejetnos¢ rozliczania projektow unijnych w tym wnioskéw o ptatnosc.

2. Wymagania dodatkowe :

1) komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnoseé,
3) umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi

4) terminowo$¢, kreatywnos¢, asertywnoseé,

5) umiejetnosé redagowania pism i interpretacji przepisow.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

2) Prowadzenie ksiggowosci w jednostce.

3) Prowadzenie sprawozdawczosci finansowe;.

4) Dokonywanie rozliczen finansowych.

5) Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

6) Prowadzenie kontroli finansowej pod wzgledem zgodno$ci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym jednostki.

7) Terminowe dochodzenie naleznoSci.

8) Nadzor na pracownikami Referatu Budzetu i Finansow.

9) Dokonywanie okresowych ocen podlegtych pracownikow.



4. Warunki pracy:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
2) zatrudnienie na podstawie powotania,
3) praca przy komputerze,

5. Wymagane dokumenty :

1) zyciorys (CV) uwzgledniajacy doktadny przebieg kariery zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych,

4) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umySlne przestepstwo skarbowe (w momencie zatrudnienia
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

5) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdéw rekrutacji,

6) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (kserokopia dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych)

7) kopie dokumentoéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

8) kwestionariusz osobowy kandydata na wolne stanowisko,

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnienia, 0 ktorym mowa w art.13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. , poz.1202),

10) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach (kopie
zaswiadczen o odbytych szkoleniach i ukonczonych kursach).

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesytac na adres :

Urzad Gminy w Suchym De¢bie, 83 — 022 Suchy Dab, ul. Gdanska 17
lub zlozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Skarbnika
Gminy” w terminie do dnia 22 wrzesnia 2015 roku do godz. 15.00.
Oferty, ktore wptyna po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane (liczy si¢ data
wplywu).

Wymagane dokumenty aplikacyjne : Zyciorys (CV uwzgledniajgcy dokladny przebieg kariery
zawodowej), list motywacyjny powinny byé opatrzone klauzulg : ,,wyraZam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie 7 ustawq 7 dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych — Dz. U. z 2002 r., nr

101, poz. 926 7 pozn. zm oraz ustawq z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych — Dz. U.
z 2014. , poz.1202.

Suchy Dab, dnia 11 wrze$nia 2015 roku. Waojt Gminy
/-/ Barbara Kaminska



