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WOJT GMINY W SUCHY DAB
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej

w petnym wymiarze czasu pracy
umowa o prace na zastepstwo

1. Wymagania niezbedne kandydata :

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

wyksztatcenie wyzsze ,

doswiadczenie zawodowe na stanowisku urzedniczym w administracji — minimum
2 lata pracy,
znajomos$¢ przepisOw ustaw: o samorzadzie gminnym, prawo zamoéwien publicznych
0 utrzymaniu czystosci i porzadku W gminach, o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu Scickow, 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
kodeks postgpowania administracyjnego, prawo budowlane,

samodzielnos¢ w prowadzeniu powierzonych spraw,

zdolno$¢ planowania i organizacji pracy wiasnej,

obywatelstwo polskie,
pela zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umySlne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

10) umiejetnos¢ obstugi komputera ( pakiet MS Office),
11) prawo jazdy kat B.

2. Wymagania dodatkowe :
1) do$wiadczenie na stanowisku kierowniczym,
2) komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnosc,
3) umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi
4) terminowo$¢, kreatywnosc¢, asertywnoseé,
5) umiejetnos¢ redagowania pism i interpretacji przepisow.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

a) pozyskiwanie srodkow pozabudzetowych,

b) gospodarka komunalna w zakresie realizowanym przez gming,
¢) planowanie przestrzenne,

d) ochrona $§rodowiska,

e) budownictwo i inwestycje- nadzor,

f) zamoOwienia publiczne,

g) nadzor nad pracownikami Referatu.

4. Warunki pracy:
1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace na zastgpstwo,
3) praca z komputerem,
4) wyjazdy w teren.



5. Wymagane dokumenty :

1) zyciorys (CV) uwzgledniajacy doktadny przebieg kariery zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych,

4) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe (w momencie zatrudnienia
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

5) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

6) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie (kserokopia dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych, §wiadectwa ukonczenia szkoty),

7) kopie dokumentoéw potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe,

8) kwestionariusz osobowy kandydata na wolne stanowisko,

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust. ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458 z pdzn. zm.),

10) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kopie
za$wiadczen o odbytych szkoleniach i ukonczonych kursach).

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesyta¢ na adres :

Urzad Gminy w Suchym De¢bie, 83 — 022 Suchy Dab, ul. Gdanska 17
lub ztozy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Kierownika
Referatu Planowania Przestrzennego, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej (sekretariat, pokdj
nr 1) w terminie do dnia 21 sierpnia 2013 roku.
Oferty, ktore wplyna po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data
wptywu).
Informacja o zatrudnieniu zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( www.suchy-dab.pl. ) oraz na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy w Suchym Debie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : Zyciorys (CV uwzgledniajqcy dokladny przebieg kariery
zawodowej), list motywacyjny powinny byé opatrzone klauzulg : ,wyraiam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq 7z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych — Dz. U. z 2002r, nr 101, poz. 926 7 péin. zm oraz ustawg 7 dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzgdowych — Dz.U. Nr 223, p0z.1458 z poZn.zm.

Suchy Dab, dnia 7 sierpnia 2013 roku. Wéjt Gminy
/-/ Barbara Kaminska



