R e v i UNIA EUROPEJSKA ™
KAPITAL LUDZKI % ot oo SO EUROPEJSKI |

NARODOWA STRATEGIA SPOINQSCI T wwwipomarsklewuntipi FUNDUSZ SPOLECZNY e

Informacja pokontrolna nr KPR-POKL.09.01.02-22-201/11-01

1. Podstawa prawna kontroli

— art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
06.12.2006 r. (Dz. U. 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.);

— § 15 pkt 1. ppkt. 1 Porozumienia nr KL/PM/2007/1 z dnia 22.06.2007 r;

~ § 18 Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki nr UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00 z dnia 31.10.2011 roku.

2. Nazwa jednostki kontrolujacej
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego
3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej

Alicja Olenska — kierownik zespotu kontrolujacego
Anna Seredyka — cztonek zespotfu kontrolujacego

4. Termin kontroli

Od dnia 17.12.2012 r. do dnia 18.12.2012 r.

5. Rodzaj kontroli (systemowa, projektu, planowa, dorazna)

Kontrola planowa projektu konkursowego z wizyta monitoringowg

6. Nazwa jednostki kontrolowanej

Gmina Suchy Dab/Zespét Szkot w Suchym Debie

7. Adres jednostki kontrolowanej

Gmina Suchy Dab: ul. Gdanska 17, 83-022 Suchy Dab

7.1. Miejsce przeprowadzenia wizyty monitoringowej

Zespot Szkot w Suchym Debie: ul. Sportowa 11, 83-022 Suchy Dab

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Priorytet, numer umowy,
wartos¢ projektu oraz wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli
(w przypadku kontroli projektow)

Nazwa projektu: ,Wiedza naszym kapitatem”;

Numer projektu: POKL.09.01.02-22-201/11;

Priorytet IX — Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach;

Dziatanie 9.1 — Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug

edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty;

Poddziatanie 9.1.2 — Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym

dostepie do edukacji oraz zmniejszanie roéznic w jakosci ustug edukacyjnych;

Numer umowy: UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00;
Wartos¢ projektu: 848 500,00 zt;
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Wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 410 202,46 zt;
Okres realizacji projektu: 01.09.2011 r. — 31.08.2013 r.;
Okres objety kontrola: 01.09.2011 r. — 30.06.2012 r.;

9. Zakres kontroli

Weryfikacja zgodnosci  realizacji projektu z jego  zatozeniami  okreslonymi
w umowie o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegolnosci:

- prawidtowos$¢ rozliczen finansowych;

- kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu;

- spos6b rekrutacji uczestnikéw projektu;

- sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu;

- zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnosé w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji
projektu dostepna w siedzibie beneficjenta;

- poprawnosc¢ udzielania zamaéwien publicznych:

- poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktorych
nie majg zastosowania zapisy ustawy Pzp;

- poprawnosc udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

- prawidtowos$¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

- zapewnienie wiasciwej sciezki audytu:;

- sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu.

Wizyta monitoringowa objeta swoim zakresem nastepujace zagadnienia:

- sprawdzenie, czy $wiadczona ustuga jest zgodna z umowa/decyzjg
o dofinansowanie projektu oraz umowg na realizacje ustugi, jesli zostata zlecona;

— sprawdzenie, czy realizowana ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji
projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

—~ sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencji jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu;

— sprawdzenie, czy pomieszczenia, Ww ktérych realizowana jest ustuga,
sq oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE, informujgcymi
o wspotfinansowaniu projektu z EFS;

— sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe, ktdre sg oznakowane
zgodnie z zasadami informowania i promowania projektéw w ramach PO KL:

—~ sprawdzenie dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie ustugi zgodnie z liczbg
osobogodzin zawartg w umowie z wykonawcg na realizacje ustugi.

10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéow do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentéw

10.1. Opis metodologii doboru préby dokumentacji badajacej kwalifikowalnosc¢
uczestnikow projektu oraz wielkos¢ proby (procentowa i liczbowa) w stosunku do
ogotu uczestnikow projektu

Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu zostata sprawdzona na préobie 40 oséb, stanowigcych
10,4 % wszystkich 384 uczestnikoéw Projektu wybranych losowo podczas kontroli na miejscu.

10.2. Opis metodologii doboru proby dokumentacji finansowej oraz wielkos¢ proby
(procentowa i liczbowa) w stosunku do wielkosci wydatkow zatwierdzonych do dnia
kontroli
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Zgodnie z metodologia wyboru dokumentow podczas kontroli na miejscu okreslong
w Rocznym Planie Kontroli Instytucji Posredniczacej na 2012 r. kontrolg objeto 98 pozycji
dokumentéw ksiegowych wykazanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc nr:

- WNP-POKL.09.01.02-22-201/11-01, za okres: od 2011-09-01 do 2012-11-30, suma
kontrolna: 5D8C-9FB7-A778-8DB3, na kwote: 75 409,49 zt,;

- WNP-POKL.09.01.02-22-201/11-02, za okres: od 2011-12-01 do 2011-12-31, suma
kontrolna; B4DD-5782-2F05-981E, na kwote: 102 655,67 zt,

- WNP-POKL.09.01.02-22-201/11-03, za okres: od 2012-01-01 do 2012-03-31, suma
kontrolna: BD46-1EC7-8D8A-F55B, na kwote: 106 692,95 zt,

- WNP-POKL.09.01.02-22-201/11-04, za okres: od 2012-04-01 do 2012-06-30, suma
kontrolna: D26C-A4EF-C7E3-FF80, na kwote: 125 444,35 zt.

Warto$¢ kontrolowanych pozycji dokumentow wynosita 69 638,52 zi, co stanowito 16,98%
wartosci wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli oraz 8,21 % wartosci projektu wskazane;j
we wniosku o dofinansowanie.

10.3. Opis metodologii wyboru zajec¢ do przeprowadzenia wizyty monitoringowej

Wizyte monitoringowg przeprowadzono w trakcie trwania zajg¢ z gimnastyki korekcyjnej
realizowanych w ramach Zadania 8 W zdrowym ciele zdrowy duch. Wyboru zajg¢ dokonano
na podstawie przedstawionego przez Beneficjenta Harmonogramu zaje¢ w miesigcach
wrzesien — grudzien 2012 r. realizowanych w ramach Projektu. Wybrano zajecia, ktére
odbywaty sie w trakcie przeprowadzanej kontroli na miejscu projektu, tj. we wtorek
18.12.2012 r. 0 godz. 8.00-8.45.

11. Ustalenia kontroli

Projekt przyjeto do realizacji na mocy Uchwaty Nr 0007.X11.88.2011 Rady Gminy Suchy Dab
dnia 30 wrzesnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia do realizacji projektu pt.: ,Wiedza naszym
kapitatem” wspotfinansowanego ze $rodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX ,Rozwoj wyksztatcenia
i kompetencji w regionach”, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2
Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
zmniejszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych.

Na podstawie upowaznien wydanych przez Wéjta Gminy Suchy Dab Panig Barbare
Kaminska, osobami upowaznionymi do udzielania wyjasnien zespotowi kontrolujgcemu byty:
Pani Agnieszka Ksiezak — Koordynator Projektu;

Pani Magdalena Leskiewicz — Z-ca Koordynatora Projektu;

Pani Aleksandra Lewandowska — Asystent ds. merytorycznych Projektu;

Pan Jerzy Wisniewski — Asystent ds. merytorycznych Projektu;

Pani Joanna Gliniecka — Ksiegowa Projektu.

O N =

Dokumentacja zebrana w trakcie kontroli na miejscu, stanowigca akta kontroli zostata
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Panig Aleksandre Lewandowskg — Dyrektora
Zespotu Szkot w Suchym Debie, na podstawie Upowaznienia Nr OB.0052.23.2012 z dnia
17.12.2012 r. wydanego przez Wéjta Gminy Suchy Dab Panig Barbarg Kaminska.

Y
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11.1. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych

Podczas kontroli zweryfikowano dokumenty ksiegowe, o ktérych mowa w punkcie 10.2
Informacji pokontrolne;.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

¢ oryginaty dokumentdw ksiegowych, poswiadczajacych poniesienie w ramach Projektu
wydatkow pod wzgledem kwalifikowalnosci i prawidiowosci, rozliczone
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ s zgodne z Whytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 22.11.2010 r.;

« w/w dokumenty ksiegowe posiadaty adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
formalno-rachunkowym oraz merytorycznym;

e opisy dokumentéow zostaly sporzadzone niezgodnie z Zasadami finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21.12.2010 r., poniewaz:
- rachunki do uméw zlecen nie zawieraty nazw zadan, w ramach ktérych poniesione
zostaty wydatki oraz kwot kwalifikowalnych dotyczacych wydatkéw poniesionych
w ramach poszczegoélnych zadan, co jest niezgodne z pkt. 3.1.3 Zasad finansowania
POKL z dnia 21.12.2010r;

- zawieraty informacje o tresci: ,Nie zachodzi potrzeba stosowania przepiséw ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych art. 4 (tekst jednolity Dz. U.
z 2010 r. Nr. 113, poz.759 ze zm.) w przypadku, gdy wydatki zostaty poniesione
z zastosowaniem trybéw w/w ustawy tj. w opisach dokumentow wykazanych
w pozycjach:

o 1,9, 15, 16, 23, 37, 51, 86 wniosku o ptatno§¢ nr WNP-POKL.09.01.02-22-
151/11-01,

o 4, 11, 46, 53, 67, 74, 95, 102, 109, 116, 137, 151, 158, 165 wniosku
o ptatno$é nr WNP-POKL.09.01.02-22-151/11-02,

o) 7, 14, 21, 28, 35, 42, 49, 56, 63, 70, 77, 91, 98, 105, 119, 126, 133, 140
wniosku o ptatnos¢ nr WNP-POKL.09.01.02-22-151/11-03,

o 27, 34, 41, 48, 55, 62, 69, 76, 83, 90, 97, 104, 111, 118, 125, 132 i 153
wniosku o ptatnosé nr WNP-POKL.09.01.02-22-151/11-04,

co jest niezgodne z pkt. 3.1.3 Zasad finansowania POKL z dnia 21.12.2010 r. oraz
narusza § 29 umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00 z dnia
31.10.2011r.,

e dane zawarte we wnioskach o ptatno$¢ byly niezgodne z danymi wynikajgcymi
z oryginatéw dokumentow ksiegowych:

Lp. Numer i poz. wniosku Niezgodnosc dotyczy Jest Powinno by¢
o ptatnosc

1; WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2021.11.28 2011.11.28
201/11-01 poz. 1 dokumentu B '

2. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 9 dokumentu

3 WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 2592200 650,00
201/11-01 poz. 9 i netto dokumentu

5
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4. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11:30
201/11-01 poz. 15 dokumentu
5. WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 25 922,00 600,00
201/11-01 poz. 15 i netto dokumentu |
6. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 16 dokumentu
T WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 25 922,00 600,00
201/11-01 poz. 16 i netto dokumentu
8. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 23 dokumentu
9. WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 25922,00 200,00
201/11-01 poz. 23 i netto dokumentu
10. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 37 dokumentu
11. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 25 922,00 1 400,00
201/11-01 poz. 37 i netto dokumentu
12. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 51 dokumentu
13. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 25922,00 1 700,00
201/11-01 poz. 51 i netto dokumentu
14. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 86 dokumentu
15. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 25922,00 2 850,00
201/11-01 poz. 86 i netto dokumentu
16. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.22 2011.09.30
201/11-01 poz. 93 dokumentu
17. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 8 100,00 2 200,00
201/11-01 poz. 83 i netto dokumentu
18. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 107 dokumentu
WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto
19. 201/11-02 poz. 4 Prr— 423,00 1670,50
WNP-POKL.09.01.02-22- kwota netto
20. 201/11-02 poz. 4 dekivionk 343,90 135813 1
21. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 406,96 150,00
201/11-02 poz. 11 i netto dokumentu
22, | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 1 755,80 1.998,19
201/11-02 poz. 46 dokumentu
WNP-POKL.09.01.02-22-
23! 201/11-02 poz. 46 kwota netto 167124 1 897,43
dokumentu |
WNP-POKL.09.01.02-22-
24, 201/11-02 poz. 53 kwota brutto 1 805,30 5 705,90
i dokumentu
WNP-POKL.09.01.02-22-
25, 201/11-02 poz. 53 kwota netto 1 467,72 4 638,94
dokumentu
WNP-POKL.09.01.02-22-
26. 201/11-02 poz. 67 kwota brutto 619,00 1263,78
dokumentu

®
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WNP-POKL.09.01.02-22-
27. 201/11-02 poz. 67 kwota netto 503,25 1027,46
dokumentu
WNP-POKL.09.01.02-22-
28. 201/11-02 poz. 74 kwota netto 247 15 4 299,26
dokumentu
WNP-POKL.09.01.02-22-
29. 201/11-02 poz. 74 kwota brutto 304,00 527490
dokumentu
30. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota netto 1628,70 357840
201/11-02 poz. 95 dokumentu
1. WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 1947 68 4 339 42
201/11-02 poz. 95 dokumentu
32. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 400,00 18 406,96
201/11-02 poz. 102 i netto dokumentu
33, | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 179,90 1 670,50
34. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota netto 146,26 1358,13
35. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 99,90 1263,78
36. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota netto 80,49 1.027,46
20‘”11 poz. 137 dokumentu
37. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 406,96 670,00
201/11-02 poz. 151 i netto dokumentu
38. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 406,96 620,00
201/11-02 poz. 158 i netto dokumentu
39. WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 8 100,00 1 600,00
201/11-02 poz. 179 i netto dokumentu
40. | WNP-POKL.09.01.02-22- numer dokumentu 01831211 405901831211
201/11-02 poz. 186
41. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 101,11 104,96
42. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 13 919,80 400,00
201/11-03 poz. 7 i netto dokumentu
43. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 21228,68 150,00
201/11-03 poz. 14 i netto dokumentu
44. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 12.02.2012 13.02.2012
201/11-03 poz. 21 dokumentu
45. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 06.02.2012 31.01.2012
201/11-03 poz. 28 dokumentu
45. WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 306,24 200,00
201/11-03 poz. 28 i netto dokumentu
46. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 21 228,68 300,00
201/11-03 poz. 35 i netto dokumentu
47, WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 2122868 400,00
201/11-03 poz. 42 i netto dokumentu
48. WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 13 919,80 450,00
201/11-03 poz. 49 i netto dokumentu
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49. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwaota brutto 13 919,80 300,00
201/11-03 poz. 56 i netto dokumentu

50. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 06.02.2012 31.01.2012
201/11-03 poz. 63 dokumentu

51. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 306,24 1 100,00
201/11-03 poz. 63 i netto dokumentu

52. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 258,00 402,00
201/11-03 poz. 70 dokumentu

53. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota netto 215,75 339,23
201/11-03 poz. 70 dokumentu

54, | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 06.02.2012 31.01.2012
201/11-03 poz. 77 dokumentu

55. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 306,24 1 350,00
201/11-03 poz. 77 i netto dokumentu

56. | WNP-POKL.09.01.02-22- data zaptaty 29.02.2012 16.03.2012
201/11-03 poz. 84

57. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 874,35 949,95
201/11-03 poz. 91 dokumentu

58. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota netto 780,98 852,98
201/11-03 poz. 91 dokumentu

59. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 13 919,80 350,00
201/11-03 poz. 98 i netto dokumentu

60. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 13919,80 800,00
201/11-03 poz. 105 i netto dokumentu

61. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 13 919,80 800,00
201/11-03 poz. 119 i netto dokumentu

62. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 21 228,68 470,00
201/11-03 poz. 126 i netto dokumentu

63. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 21 228,68 620,00
201/11-03 poz. 133 i netto dokumentu

64. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 21 228,68 870,00
201/11-03 poz. 140 i netto dokumentu

65. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 17.02.2012 31.01.2012
201/11-03 poz. 154 dokumentu

66. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 8 100,00 1 600,00
201/11-03 poz. 154 i netto dokumentu

67. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 8 100,00 1 600,00
201/11-03 poz. 161 i netto dokumentu

68. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 8 100,00 900,00
201/11-03 poz. 182 i netto dokumentu

69. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 786,00 50,00
201/11-04 poz. 13 i netto dokumentu

70. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 15 257,33 550,00
201/11-04 poz. 27 i netto dokumentu

71. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 15 257,33 1200,00
201/11-04 poz. 34 i netto dokumentu
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72. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 786,00 800,00
201/11-04 poz. 41 i netto dokumentu

73. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 15 257,33 325,00
201/11-04 poz. 48 i netto dokumentu

74. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 16 257,33 550,00
201/11-04 poz. 55 i netto dokumentu

75. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 786,00 850,00
201/11-04 poz. 62 i netto dokumentu

76. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 18 786,00 1200,00
201/11-04 poz. 69 i netto dokumentu

77. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 1 490,00 2 058,00
201/11-04 poz. 76 i netto dokumentu

78. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 15 257,33 900,00
201/11-04 poz. 125 i netto dokumentu

79. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 8 100,00 2 200,00
201/11-03 poz. 160 i netto dokumentu

80. | WNP-POKL.09.01.02-22- kwota brutto 8 100,00 2 200,00
201/11-03 poz. 167 i netto dokumentu

co jest niezgodne z Instrukcjg wypetniania wniosku o ptatno$¢ stanowigcg Zatacznik
nr 5 do Zasad finansowania POKL z dnia 21.12.2010 r.;

weryfikowane dowody zaptaty potwierdzaty poniesienie wydatkéw wskazanych
we wnioskach o ptatnos¢;

potwierdzono, ze wspoffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone;
[Dowdd: akta kontroli nr 1]

Beneficient prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkéw dla Projektu zgodnie
z pkt. 3.1.1. Zasad finansowania POKL z dnia 21.12.2010 r.:

[Dowad: akta kontroli nr 2]

kontrolowane wydatki sa kwalifikowalne;
ptatnosci wykonywane byty co do zasady =z rachunku wyodrebnionego
na potrzeby Projektu, z rachunku podstawowego Beneficjenta oraz gotowka;
w ramach cross-financingu dokonano zakupdéw zgodnie z zatozeniami wniosku
o dofinansowanie;
Beneficient nie finansuje w ramach przekazanych $rodkéw swojej zwyktej
dziatalnosci, a jedynie koszty zwigzane z realizacja Projektu;
w ramach projektu prawidtowo klasyfikuje sie koszty bezposrednie i koszty posrednie,
koszty ujete w katalogu kosztéw posrednich a  przyporzadkowane
do kosztéw bezposrednich posiadajg zwigzek z zadaniem, w ramach ktérego zostaty
wykazane nie prowadza do podwojnej refundacji wydatkow;
nie wystgpito podwojne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji przez
beneficijenta wigcej niz jednego projektu, w szczegdlnosci w odniesieniu
do wydatkéw zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu oraz wydatkow
objetych cross-financingiem;

[Dowdd: akta kontrolinr 3 i 5]
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e nie wystepuje podwojne finansowanie w ramach POKL oraz w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 Ilub Programu  Operacyjnego
,Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich”
(PO RYBY) 2007-2013;

e podatek VAT w Projekcie jest kwalifikowalny zgodnie 2z wnioskiem
o dofinansowanie.

[Dowdd: akta kontroli nr 4]
11.2. Kwalifikowalnos$¢é wydatkéw dotyczacych personelu projektu

Podczas kontroli zweryfikowano:

— zestawienie oséb stanowigcych personel projektu;

— umowy zlecenie;

- listy ptac;

— rachunki do umow zlecen;

— protokoty odbioru do umow;

- karty czasu pracy,

~  wyciagi bankowe potwierdzajace zaptate wynagrodzen, sktadek naleznych Zaktadowi
Ubezpieczen  Spotecznych, a takze =zaliczek na podatek dochodowy
od osob fizycznych naleznych Urzedowi Skarbowemu.

Beneficjent przedstawit dokumentacje uzasadniajacg wybor oséb zaangazowanych
w realizacje Projektu.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
1. Personel Projektu zatrudniony byt w ramach oraz umoéw cywilnoprawnych — umow
Zlecenie,
2. Nie angazowano oso6b zatrudnionych w instytucji uczestniczacej w realizacji POKL;
3. Nie angazowano oséb zatrudnionych w wiecej niz jednym projekcie;
4. Nie angazowano na podstawie umowy cywilnoprawnej oséb zatrudnionych
u Beneficjenta w ramach stosunku pracy.

Na podstawie zweryfikowanych dokumentow potwierdzono kwalifikowalnos¢:
— wydatkoéw dot. Personelu zaangazowanego na podstawie umow cywilnoprawnych;
~ 0s6b zaangazowanych na podstawie wiecej niz jednej umowy cywilnoprawne;j.

[Dowad: akta kontroli nr 5]
11.3. Sposob rekrutacji uczestnikow projektu

Zgodnie z zatozeniami Wniosku o dofinansowanie uczestnikami Projektu sg osoby w wieku
6-18 lat, nieaktywne zawodowo, uczace sie w Szkole Podstawowej w Kozlinach oraz
Zespole Szkét w Suchym Debie i zamieszkate na terenie Gminy Suchy Dab. Do projektu
zakwalifikowani zostali wszyscy uczniowie SP w Kozlinach oraz ZS w Suchym Debie.

Rekrutacje przeprowadzono na podstawie utworzonego na potrzeby realizacji projektu
Regulaminu Projektu.

Weryfikacji poddano dokumentacje dot. 40 uczestnikow Projektu.
Na podstawie przedstawionej dokumentacji, tj.:
— deklaracji uczestnictwa w projekcie;

— o$wiadczen Uczestnikéw Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych;

— oséwiadczen Uczestnikow Projektu o wyrazeniu zgody na publikacje wizerunku;
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—  kart Uczestnikow Projektu;
— zgody rodzicow lub prawnych opiekunéw na udziat dziecka w proponowanej formie zajec;

— opinii nauczycieli/iwychowawcéw/specjalistow na temat przestanek do objecia dziecka
wsparciem w ramach projektu,

stwierdzono, ze uczestnicy Projektu spetniali kryteria kwalifikowalnosci wskazane w:
Szczegotowym Opisie Priorytetéw PO KL, dokumentacji konkursowej nr 01/POKL/9.1.2/2011
wraz ze zmianami, wniosku o dofinansowanie Projektu oraz Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia
22.11.:2010

Stwierdzono, ze w Deklaracjach uczestnictwa w projekcie, podpisywanych przez
uczestnikow projektu Beneficjent zawart oswiadczenie: ,Uprzedzony/a
o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego za ztozenie nieprawdziwego
oswiadczenia lub zatajenie prawdy, oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszej Deklaracji
uczestnictwa w projekcie sa zgodne z prawdg’, co jest niezgodne z pkt 3.6 Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL z dnia 22.11.2010 r. i stanowi
naruszenie § 3 ust. 4 umowy o dofinansowanie Projektu nr UDA-POKL.09.01.02-22-201/
11-00 z dnia 31.10.2011 r.

[Dowod: akta kontroli nr 6]

11.4. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu (w ramach
zbioru PEFS) zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych

Dane osobowe uczestnikéw przetwarzane byty zgodnie z § 21 umowy o dofinansowanie
Projektu nr UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00 z dnia 31.10.2011 r. oraz ustawg z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

Beneficjent posiadat dokumentacje, o ktérej mowa w § 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim

powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych

osobowych (Dz. U. 2004 r., Nr 100, poz. 1024).

Przedtozone przez Beneficjenta dokumenty:

— Polityka bezpieczenstwa Urzedu Gminy w Suchym Debie;

— Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych:

— Polityka bezpieczenstwa dla zbioru Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007;

spetniajg wymogi okreslone w § 4 pkt. 1-5 oraz § 5 pkt. 1-8 w/w Rozporzadzenia.

Stwierdzono, ze pracownicy Beneficjenta majacy dostep do danych osobowych posiadajg
imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu.

Stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi Rejestr upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w ramach projektu, zgodny z art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

11.5. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjag dotyczaca
realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta
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Zgodnie z wnioskami o ptatno$¢ w okresie objetym kontrola postep rzeczowy realizacji
Projektu przedstawiat sie nastepujaco:

00 N =2

© N0

przeprowadzono rekrutacje uczestnikow;

przeprowadzono zamoéwienia publiczne na ustugi edukacyjne;

przeprowadzono zaméwienia publiczne na zakup materiatéw dydaktycznych;

na podstawie rozeznania rynku i zapytania cenowego wybrano kadre zarzadzajgca
projektem;

zakupiono sprzet w ramach cross-financingu;

zakupiono materiaty edukacyjne;

zakupiono materiaty papierniczo-biurowe;

prowadzono dziatania zwigzane z promocjq Projektu;

przeprowadzono szkolenie dla kadry zarzadzajacej projektem i nauczycieli w zakresie
,Zasad rownosci szans kobiet i mezczyzn w POKL";

. Beneficjent w ramach Projektu realizuje 19 zadan. Postep rzeczowy szczegdtowo

sprawdzono na prébie 3 zadan, wybranych losowo:

» Zadanie 1 ,Dziecko jako widz, aktor, stuchacz” — zajecia teatralno-warsztatowe
wyréwnujace wiedze dzieci klas 0-lll SP w Suchym Debie i SP w KozZlinach.
W ramach zadania:

— przeprowadzono rekrutacje uczestnikoéw — 61 uczniéw (23K i 38M),

— uczestnikéw podzielono na 5 grup — 3 grupy w SP w Suchym Debie i 2 grupy w
SP w Kozlinach,

- zatrudniono na podstawie umowy zlecenia 5 nauczycieli,

— zatrudniono na podstawie umowy zlecenia 5 opiekundéw na wyjazdy z uczniami,

- zakupiono pomoce edukacyjne (m.in. pacynki, scenariusze, bajki, gry),

- zakupiono materiaty papierniczo-biurowe do prowadzenia zajec,

— zrealizowano 150 godzin zajec,

—-  po kazdym semestrze dla kazdego uczestnika wystawiono karte obserwaciji,

- zrealizowano wycieczke do Teatru Miniatura (zakup biletéw do teatru, koszt
transportu),
zrealizowano wycieczke do kina w Gdansku (zakup biletow do kina, koszt
transportu),

— zrealizowano wycieczke do Teatru Miejskiego w Gdyni (zakup biletéw do kina,
koszt transportu),

— zrealizowano scenki dramowe, przedstawienia kukietkowe i  scenki
improwizowane.

Na potwierdzenie odbytych zaje¢ przedstawiono: dzienniki zajec, listy obecnosci,

umowy z nauczycielami, karty obserwacji uczniéw, faktury zakupu biletéw do teatrow

i kina, faktury za transport uczniow, faktury zakupu materiatéw edukacyjnych

i biurowych oraz dokumentacje zdjeciowg ze zrealizowanych przedstawien

teatralnych.

[Dowod: akta kontroli nr 7]

» Zadanie 12 ,Media i informacje” — zajecia ICT dla uczniéw i uczennic klas IV-VI SP

w Suchym Debie i SP w Kozlinach. W ramach zadania:

— przeprowadzono rekrutacje uczestnikéw — 21 uczniéw,

— uczestnikow podzielono na 2 grupy — 1 grupa w SP w Suchym Debie i 1 grupa
w SP w Kozlinach,

— zatrudniono na podstawie umowy zlecenia 1 nauczyciela,

- zakupiono materiaty papierniczo-biurowe do prowadzenia zajec,
zakupiono pendrive-y dla uczestnikow,

— zrealizowano 116 godzin zajec,
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—~ po kazdym semestrze dla kazdego uczestnika wystawiono karte obserwaciji,
— przygotowano gazetke scienng oraz teledysk.
Na potwierdzenie odbytych zaje¢ przedstawiono: dzienniki zajeé, listy obecnosci,
umowe z nauczycielem, karty obserwacji uczniow, faktury zakupu materiatow
edukacyjnych i biurowych, fakture zakupu pendrive-éw oraz dokumentacje zdjeciowa
z wykonanych prac.

[Dowaod: akta kontroli nr 8]

» Zadanie 16 ,Odyseja umystu” — zajecia pozalekcyjne i pozaszkolne; warsztaty
i wyjazdy studyjne dla klas 1-3 Gimnazjum w Suchym Debie. W ramach zadania:
— przeprowadzono rekrutacje uczestnikow — 20 ucznidw,
—~ uczestnikow podzielono na 2 grupy — 1 grupa w SP w Suchym Debie i 1 grupa w
SP w Kozlinach,
— zatrudniono na podstawie umowy zlecenia 1 nauczyciela,
— zakupiono materiaty papierniczo-biurowe do prowadzenia zajec,
— zakupiono materiaty edukacyjne do prowadzenia trzech modutow,
— zakupiono laptop wraz z oprogramowaniem, projektor oraz ekran rozwijany,
— zrealizowano 72 godziny zajec,
-~ po kazdym semestrze dla kazdego uczestnika wystawiono karte obserwaciji,
— zrealizowano warsztaty w ramach Modutu | — Papierowy swiat matematyki,
— zrealizowano warsztaty w ramach Modutu |l — Liga robotyki,
zrealizowano warsztaty w ramach Modutu Il — Stoik po dzemie niech nie drzemie.
Na potwierdzenie odbytych zaje¢ przedstawiono: dzienniki zajec¢, listy obecnosci,
umowe z nauczycielem, karty obserwacji uczniow, faktury zakupu materiatow
edukacyjnych i biurowych, fakture zakupu laptopa wraz z oprogramowaniem,
projektora i ekranu oraz dokumentacje zdjeciowg z wykonanych prac.

[Dowdd: akta kontroli nr 9]

Dane dotyczace postepu rzeczowego oraz finansowego przekazywane we wnioskach
o ptatno$¢ objetych kontrolg byly zgodne z dokumentacjg dotyczaca realizacji Projektu
dostepng w siedzibie Beneficjenta.

11.6. Poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych

Zgodnie z ,Zestawieniem udzielonych zamowien publicznych” z dnia 17.12.2012 r.,
przedstawionym przez Gmine Suchy Dab, w ramach Projektu przeprowadzono dwa
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
oraz postepowania w trybie z wolnej reki.

Wyboru zamowienia dokonano zgodnie z zasadami wskazanymi w Rocznym Planie Kontroli
IP na 2012 r., tj. zweryfikowano zaméwienie o najwyzszej wartosci dot. $wiadczenia ustug
edukacyjnych. Przedmiot zaméwienia okreslono jako ,Realizacja zaje¢ dla beneficjentow
projektu pn. ,Wiedza naszym kapitatem”.

Beneficjent oszacowat warto§¢ zamowienia na kwote 339 640,00 zt brutto., tj. 88 470,96
euro, co potwierdza dokument z dnia 01.09.2011 r.

Zamowienie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759
z pozn. zm.).
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Zamowienie podzielone byto na 59 czesci, okreslonych w SIWZ jako Zadania. Poszczegdlne
Zadania dotyczyly $wiadczenia ustug edukacyjnych w zakresie prowadzenia zaje¢ dla
uczestnikow projektu, $wiadczenia ustug w zakresie opiekuna uczniow podczas wyjazdow
w ramach zaje¢ oraz $wiadczenia ustug w zakresie opiekuna osoby niepetnosprawnej
niedowidzace;.

W dniu 07.10.2011 r. nastgpito otwarcie ofert.

Dwie oferty zostaty odrzucone:

—  Oferta nr 4 na Zadania 15, 23, 42 i 46 na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP;
—  Oferta nr 7 na Zadanie 54 na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP;

co przedstawia dokument ,Zestawienie ofert” z dnia 07.10.2011 .

Dwie oferty dot. Zadania 56 (Oferta nr 28 i 31) wymagaty ztozenia ofert dodatkowych na
podstawie art. 91 ust. 5 ustawy PZP.

Wyboru Wykonawcow dla czesci 1-16, 18-48, 50-54 oraz 56-59 dokonano w dniu
11.10.2011 r., co potwierdza dokument ,Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszych
ofert”.

W zwiazku z faktem, iz dla czesci 17, 49 i 55 do Zamawiajacego nie wplyngta zadna oferta,
przetarg w tym zakresie uniewazniono na podstawie art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Postepowanie uniewazniono w czesci dla Zadania nr 26 i 36 na podstawie art. 93 ust. 1
pkt.1, art. 93 ust. 2 oraz art. 94 ust. 3 ustawy PZP, w zwigzku z faktem iz Wykonawcy, ktorzy
jako jedyni ztozyli oferty w postepowaniu dla Zadania 26 i 36 ztozyli rezygnacje z podpisania
umowy.

Z Wykonawcami wytonionymi w drodze przetargu nieograniczonego podpisano umowy, co
przedstawia dokument ,Zestawienie udzielonych Zzamowien publicznych” z dnia
17.12.2012 r. kaczna wartoé¢ udzielonego zamoéwienia dla czesci 1-16, 18-48, 50-54 oraz
56-59 wyniosta 289 250,50 zt brutto tj. 75 345,27 euro.

Stwierdzono, ze:

1)  ustalenie warto$ci zamoéwienia byto prawidtowe;

2) Beneficjent posiada kompletny protokét postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

3)  specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zawiera wszystkie elementy, zgodnie
z art. 36 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

4)  ogtoszenie przekazywano do publikacji zgodnie z przepisami Pzp;

5)  umowy podpisane z wykonawcami zostaly przygotowane zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ,;

6) Beneficjent zastosowat sie do wymogéw zawartych w Zasadach dotyczacych
przeprowadzania postepowarn o udzielenie zamowienia publicznego finansowanych
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego.

[Dowod: akta kontroli nr 10]

Beneficjent dokonat ponownego oszacowania warto$ci zamowienia dla uniewaznionych
czesci w dniu 13.10.2011 r. i przeprowadzit ponowne postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Realizacj¢ zajec dla beneficjentow
projektu pn. ,Wiedza naszym kapitatem”.
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11.7. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do
ktorych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP

Wyboru wydatku dokonano zgodnie z zasadami wskazanymi w Rocznym Planie Kontroli IP
na 2012 r., tj. skontrolowano zaméwienie o najwyzszej wartosci dot. wyboru Koordynatora
Projektu.

Zgodnie ze Szczegdlowym budzetem Whniosku o dofinansowanie Projektu warto$¢ zakupu
ustugi okreslono na kwote 52 800,00 zt brutto, tj. 13 753,58 euro.

Beneficjent posiada ,Procedure udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro” wprowadzong
Zarzadzeniem Nr 10/11 Wojta Gminy Suchy Dab z dnia 1 lutego 2011 r.

Zamowienie przeprowadzono zgodnie z w/w Procedura, ktorej zapisy sg zgodne z zasadag
efektywnego zarzadzania finansami.

W dniu 22.09.2011 r. Beneficient zawart umowe zlecenie nr 0B.215.2151.1.2011 na
koordynowanie projektem z Panig Zdzistawg Zawisza na kwote brutto 52 800,00 zt brutto.
W dniu 30.11.2011 r. Pani Zdzistawa Zawisza ztozyta rezygnacje z petnienia funkcji
Koordynatora Projektu, co spowodowato konieczno$¢ przeprowadzenia ponownego
rozeznania rynku dot. wyboru Koordynatora Projektu.

W dniu 07.12.2011 r. Beneficjent zawart umowe zlecenie nr 0B.215.2151.7.2011 na
koordynowanie projektem z Panig Agnieszka Ksiezak na kwote 46 200,00 zt brutto.

Stwierdzono, ze:

1)  Beneficjent dokonat opisu ustugi z najwyzszg starannoscig, uwzgledniajac
wszystkie kryteria mogace mie¢ wptyw na cene;

2) Beneficient poréwnat ceny ustugi u trzech potencjalnych wykonawcow i wybrat
oferte o najnizszej cenie;

3) Umowa z wykonawca zostata sporzadzona zgodnie z opisem zamoéwienia oraz
oferta wykonawcy;

4)  Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku zostato przeprowadzone
zgodnie z zasada efektywnego zarzadzania finansami.

Stwierdzono, ze umowa z wykonawcg (zaréwno w przypadku pierwszego jak i drugiego
wyboru) zawarta zostata do dnia 31 lipca 2013 r., co jest niezgodne z zatozeniami wniosku
o dofinansowanie projektu, gdzie w Szczegétowym budzecie projektu okreslono okres
zatrudnienia Koordynatora Projektu na 24 miesigce. Réznica wynika z przesuniecia terminu
realizacji projektu . Instytucja Posredniczaca pismem z dnia 18.11.2011 r., wyrazita zgode na
przesuniecie terminu realizacji projektu z 01.08.2011-31.07.2013 na 01.09.2011-31.08.2013.
Stwierdzono, ze umowa zlecenie nr 0OB.215.2151.7.2011 zawarta w dniu 07.12.2011 r.
z Koordynatorem Projektu - Panig Agnieszka Ksiezak zostata podpisana po informacji o
zmianie terminu realizacji projektu i zawiera zapis, ze obowigzuje do dnia 31 lipca 2013 r., co
jest niezgodne z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu i stanowi naruszenie § 3
ust. 1 umowy o dofinansowanie Projektu nr UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00 z dnia
31102011 1.

[Dowdd: akta kontroli nr 11]

Nie stwierdzono naruszenia zasad jawnosci, celowosci i oszczednosci przy wydatkowaniu
srodkéw publicznych w ramach Projektu, wyrazonych w art. 33 ust. 1 oraz art. 44 ust. 3,
pkt. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pézn. zm.).

Beneficjent wykazat, ze cena ustugi to cena rynkowa.

- 14 _

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, B0-810 Gdansk

/ DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

\ )

@ tel.: 58 32 68 190, fax: 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.pomorskie.eu, www.urzad . pomorskie.eu ; \:I\ M/
% M



| pamarskie w Unil UNIA EUROPEJSKA :
KAPITAL LUDZKI w0 s EUROPEISKI |  +

§ WO WODZTWA POMORSKIELO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC www.pomorskiewunii pl FUNDUSZ SPOLECZNY

11.8. Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

Zgodnie z umowa oraz Wnioskiem o dofinansowanie Beneficjent nie udzielt w ramach
realizowanego Projektu pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

11.9. Prawidlowos$é¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych

11.9.1. Sposéb informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z EFS

W okresie objetym kontrolg Beneficjent informowat o realizacji Projektu i dofinansowaniu
Projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego poprzez:

1) informacje na stronie internetowej Zespotu Szkét w Suchym Debie, stronie
internetowej Szkoty Podstawowej w Kozlinach oraz stronie internetowej Urzedu
Gminy Suchy Dab;

2) zamieszczenie informacji o udziale w projekcie wspotfinansowanym ze srodkow Unii
Europejskiej] w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w dokumentacji
rekrutacyjne;j;

3) zamieszczenie informacji o wspoffinansowaniu wynagrodzen ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w tresci umow
zawartych z personelem projektu oraz nauczycielami prowadzgcymi zajecia
w ramach projektu;

4) zamieszczenie artykutu w prasie lokalnej — Dziennik Battycki Echo Pruszcza, wydanie
z dnia 30.09.2011 r;

5) oznakowanie miejsca realizacji Projektu — tablice na budynkach ZS w Suchym Debie,
SP w Kozlinach oraz na budynku Urzedu Gminy Suchy Dab;

6) oznakowanie sal lekcyjnych w ZS w Suchym Debie i SP w Kozlinach plakatami oraz
tabliczkami na drzwiach zawierajgcymi informacje o realizacji projektu;

7) zakup kalendarzy zawierajgcych informacje o realizacji projektu i rozwieszenie ich
w kazdej sali ZS w Suchym Debie i SP w Kozlinach oraz Urzedzie Gminy w Suchym
Debie;

8) dystrybucje ulotek promujacych projekt wséréd uczniéw i rodzicow ZS w Suchym
Debie oraz SP w Kozlinach;

9) oznaczenie sprzetu zakupionego w ramach Projektu.

11.9.2. Prawidlowo$¢ oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu zostata oznaczona zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
04.02.2009 .

11.9.3. Sposéb oznakowania pomieszczen, w ktorych realizowany jest projekt —
plakaty, tabliczki z logo POKL i UE

Stwierdzono, ze pomieszczenia, w ktérych realizowany jest projekt oznaczone byty zgodnie
z zapisami Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 04.02.2009r. Drzwi do pomieszczen, w ktdrych
odbywajg sie zajecia w ramach projektu oznaczone zostaly tabliczkami a na korytarzach
wiszg plakaty informujace o realizacji projektu.

&
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11.9.4. Sposob oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach
projektu

Sprzet | wyposazenie zakupione w ramach projektu oznaczone zostato zgodnie
z Wytyeznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

11.9.5. Adekwatnosc¢ podjetych dziatan informacyjno — promocyjnych, w tym, m.in.
przygotowanych materiatlow promocyjnych, w stosunku do celu projektu

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byly adekwatne w stosunku do celéw
Projektu.

11.9.6. Sposob informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie
wspotfinansowanym z EFS

Informacja o wspoétfinansowaniu Projektu przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego znajdowata sie na dokumentacji rekrutacyjnej oraz merytorycznej
powstatej w toku realizacji Projektu. Zamieszczona jest takze na stronach internetowych
Zespotu Szkot w Suchym Debie | Szkoty Podstawowej w Kozlinach.

Sprzet i materiaty dydaktyczne zakupione w ramach realizacji projektu, z ktérych podczas
zajec korzystajg uczestnicy oznaczone zostaty naklejkami z informacjg o wspoffinansowaniu
z EFS. Na korytarzach obu szkot wywieszone sg plakaty informujace o realizowanym
Projekcie. Uczestnicy oraz ich rodzice otrzymali takze ulotki promujgce projekt.

11.10. Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu

Potwierdzono, ze sciezka audytu, zapewniata mozliwosS¢ przesledzenia przebiegu
poszczegolnych procesow zwigzanych z realizacjg projektu oraz dokonanie ich oceny.

11.11. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Sposob przechowywania dokumentéw zapewniat dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo.

Do dnia przeprowadzenia kontroli dokumenty dotyczace realizacji Projektu nie podlegaty
archiwizacji.

Segregatory zawierajace dokumentacje dotyczaca realizacji projektu zostaty oznaczone datg
przechowywania do dnia 31.12.2020 r.

Beneficjent posiada i stosuje Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Suchy Dab na potrzeby realizacji Projektéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Dokumentacja Projektu przechowywana jest zgodnie z § 17 umowy o dofinansowanie

Projektu nr UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00.
[Dowdd: akta kontroli nr 12]
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11.12. Kontrola realizacji projektu w miejscu realizacji ustugi (wizyta monitoringowa)

11.12.1 Sprawdzenie, czy $wiadczona ustuga jest zgodna z umowa o dofinansowanie
projektu oraz umowa na realizacje ustugi jesli zostala zlecona.

Stwierdzono, ze $wiadczona ustuga — Zajecia z gimnastyki korekcyjnej realizowane
w ramach Zadania 8 ,W zdrowym ciele zdrowy duch” - byla zgodna z Umowg
o dofinansowanie Projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nr UDA-
POKL.09.01.02-22-201/11-00 z dnia 31.10.2011 r. oraz Umowag zlecenie
nr OB.2150.76WNK.2012 zawartg w dniu 04.09.2012 r. z Panem Sebastianem Ptachem,
prowadzgcym zajecia.

11.12.2 Sprawdzenie, czy realizowana ustuga jest zgodna z harmonogramem
realizacji projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

Wizyta monitoringowa Projektu zostata przeprowadzona w dniu 18.12.2012 r. w miejscu
realizacji Projektu — Zespole Szkét w Suchym Debie w czasie trwania zaje¢ z gimnastyki
korekcyjnej, zgodnie z przedstawionym szczegdétowym harmonogramem zaje¢c w ramach
projektu POKL.09.01.02-22-201/11 — wtorek w godzinach od 8.00 — 8.45.

11.12.3 Sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu.

Tematem zaje¢ z gimnastyki korekcyjnej byty: ,Cwiczenia wzmacniajace migsnie
posturalne”, zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie, zadanie 8, pozycja 56-64
szczegotowego budzetu.

Stwierdzono, ze zakres tematyczny zaje¢ byt zgodny z zatwierdzonym Wnioskiem
o dofinansowanie.

11.12.4 Sprawdzenie dokumentow potwierdzajacych zrealizowanie ustugi zgodnie
z liczba osobogodzin zawarta w umowie z wykonawca na realizacje ustugi.

Ustuga realizowana byta zgodnie z Umowa zlecenie nr OB.2150.76WNK.2012 zawartg
w dniu 04.09.2012 r. z Panem Sebastianem Ptachem oraz szczegotowym harmonogramem
zaje¢ na miesigc grudzien 2012. Kontrolujgcym przedstawiono dziennik zaje¢ wraz z listg
obecnosci.

Stwierdzono obecno$¢ 4 uczestnikow sposréd 4 uprawnionych do udziatu w zajeciach.
Zweryfikowano Liste obecnosci i stwierdzono jej zgodno$¢ z faktyczng iloscig obecnych na
zajeciach.

11.12.5 Wywiad/ankieta z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat
realizowanej ustugi oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona
wspotfinansowana z EFS.

Ze wzgledu na wiek uczestnikow zaje¢ (uczniowie V klasy szkoty podstawowej) nie
przeprowadzono ankiet (wywiaddw z uczestnikiem szkolenia) dotyczacych projektu.
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11.12.6 Sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest dana ustuga sa
oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE, informujgcymi
o wspolfinansowaniu projektu z EFS;

Weryfikacji poddano sposéb realizacji dziatan promocyjnych. Pomieszczenie, w ktorym
odbywaty sie zajecia Projektu zostaty oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

11.12.7 Sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materialy szkoleniowe, ktore sa
oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania projektow
w ramach POKL.

Uczestnicy zajec nie otrzymali materiatow szkoleniowych.

Kontrolujgcy sporzadzili Protokét ogledzin z miejsca realizacji ustugi dotyczacy zajec
i czynnosci wykonanych przez kontrolujacych.
[Dowod: akta kontroli nr 13]

12. Stwierdzone nieprawidlowosci/uchybienia
12.1. Stwierdzone nieprawidlowosci

12.1.1. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

12.2. Stwierdzone uchybienia

12.2.1. Brak nazwy =zadania oraz kwot kwalifikowalnych poniesionych w ramach
poszczegélnych zadan w opisach rachunkéw do uméw zlecen, co jest niezgodne
z pkt. 3.1.3 Zasad finansowania POKL z dnia 21.12.2010 r. oraz stanowi
naruszenie § 29 umowy o dofinansowanie Projektu nr UDA-POKL.09.01.02-22-
201/11 z dnia 31.10.2011 r.

12.2.2. Zamieszczenie w opisach dokumentow ksiegowych zapisu: ,Nie zachodzi potrzeba
stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych art. 4 (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr. 113, poz.759 ze zm.)”
w przypadkach, gdy wydatek zostat poniesiony z zastosowaniem przepiséw ustawy:

—wpoz. 1,9, 15, 16, 23, 37, 51, 86 wniosku o ptatno$¢ nr WNP-POKL.09.01.02-22-
151/11-01,

— w poz. 4, 11, 46, 53, 67, 74, 95, 102, 109, 116, 137, 151, 158, 165 wniosku
o ptatnos¢ nr WNP-POKL.09.01.02-22-151/11-02,

—wpoz. 7, 14, 21, 28, 35, 42, 49, 56, 63, 70, 77, 91, 98, 105, 119, 126, 133, 140
wniosku o ptatno$é nr WNP-POKL.09.01.02-22-151/11-03,

— w poz. 27, 34, 41, 48, 55 62, 69, 76, 83, 90, 97, 104, 111, 118, 125, 132
i 153 wniosku o ptatnos¢ nr WNP-POKL.09.01.02-22-151/11-04,

co jest niezgodne z pkt. 3.1.3 Zasad finansowania POKL z dnia 21.12.2010 r. oraz
narusza § 29 umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00
z dnia 31.10.2011 .

12.2.3. Niezgodno$¢ pomiedzy danymi zawartymi we wnioskach o ptatnos¢ nr WNP-
POKL.09.01.02-22-201/11-01, WNP-POKL.09.01.02-22-201/11-02, WNP-POKL.09.01.02-22-
201/11-03 i WNP-POKL.09.01.02-22-201/11-04 a oryginatami dokumentow ksiegowych:

18
X DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
k‘-J ) Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
\,,\ ) tel.: 58 32 68 190, fax: 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.pomorskie.eu, www.urzad pomorskie.eu \ Wr-_



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

B
Pomorskie w Unii

URFAL MAHSSALKOW K]
WOE WO T POMORSKIECO

www, pamorskiewunii.pl

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

Lp. Numer i poz. wniosku Niezgodnos¢ dotyczy Jest Powinno byc¢
o pfatnosc
1. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2021.11.28 2011.11.28
201/11-01 poz. 1 dokumentu 1ll|
2. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 9 dokumentu
3. WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 2592200 650,00
201/11-01 poz. 9 i netto dokumentu
4. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 15 dokumentu
5. WNP-POKL.08.01.02-22- Kwota brutto 25 922,00 600,00
201/11-01 poz. 15 i netto dokumentu
6. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 16 dokumentu
1. WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 2592200 600,00
201/11-01 poz. 16 i netto dokumentu
8. WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 23 dokumentu
9. WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 25 922,00 200,00
201/11-01 poz. 23 i netto dokumentu
10. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 37 dokumentu
11. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 2592200 1 400,00
201/11-01 poz. 37 i netto dokumentu
12. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 51 dokumentu
13. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 25 922,00 1 700,00
201/11-01 poz. 51 i netto dokumentu
14. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 86 dokumentu
15. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 25922,00 2 850,00
201/11-01 poz. 86 i netto dokumentu
16. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.22 2011.09.30
201/11-01 poz. 93 dokumentu
17. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 8 100,00 2 200,00
201/11-01 poz. 93 i netto dokumentu
18. | WNP-POKL.09.01.02-22- data wystawienia 2011.11.29 2011.11.30
201/11-01 poz. 107 dokumentu
19. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 423,00 1 670,50
201/11-02 poz. 4 dokumentu
20. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 343,90 1358,13
201/11-02 poz. 4 dokumentu
21. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 406,96 150,00
201/11-02 poz. 11 i netto dokumentu
22. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 1 755,80 1 998,19
201/11-02 poz. 46 dokumentu
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23. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 1671,24 1 897,43
24. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 1 805,30 5 705,90
201/11-02 poz. 53 dokumentu
25. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 1467,72 4 638,94
26. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 619,00 1263,78
201/11-02 poz. 67 R —
27. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 503,25 102746
28. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 24715 429926
29. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 304,00 5 274,90
201/11-02 poz. 74 dokumentu
30. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 1 628,70 3 578,40
201/11-02 poz. 95 dokumentu
31. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 1947 68 433942
201/11-02 poz. 95 dokumentu
32. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 400,00 18 406,96
201/11-02 poz. 102 i netto dokumentu
33. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 179,90 1 670,50
201/11-02 poz. 109 dokumentu
34. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 146,26 1358,13
35 | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 99,90 126378
36. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 80,49 102746
37. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 406,96 670,00
201/11-02 poz. 151 i netto dokumentu
38. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 406,96 620,00
201/11-02 poz. 158 i netto dokumentu
39. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 8 100,00 1 600,00
201/11-02 poz. 179 i netto dokumentu
40. | WNP-POKL.09.01.02-22- |  Numer dokumentu 01831211 405901831211
201/11-02 poz. 186
41. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 101,11 104,96
201/11-02 poz. 186 dokumentu
42. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 13 919,80 400,00
201/11-03 poz. 7 i netto dokumentu
43. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 21 228,68 150,00
201/11-03 poz. 14 i netto dokumentu
44. | WNP-POKL.09.01.02-22- Data wystawienia 12.02.2012 13.02.2012
201/11-03 poz. 21 dokumentu
45. | WNP-POKL.09.01.02-22- Data wystawienia 06.02.2012 31.01.2012
201/11-03 poz. 28 dokumentu
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45. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 306,24 200,00
201/11-03 poz. 28 i netto dokumentu

46. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 2122868 300,00
201/11-03 poz. 35 i netto dokumentu

47. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 21 228,68 400,00
201/11-03 poz. 42 i netto dokumentu

48. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 13 919,80 450,00
201/11-03 poz. 49 i netto dokumentu

49. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 13 919,80 300,00
201/11-03 poz. 56 i netto dokumentu

50. | WNP-POKL.09.01.02-22- Data wystawienia 06.02.2012 31.01.2012
201/11-03 poz. 63 dokumentu

51. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 306,24 1 100,00
201/11-03 poz. 63 i netto dokumentu

52. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 258,00 402,00
201/11-03 poz. 70 dokumentu

53. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 215,75 339,23
201/11-03 poz. 70 dokumentu

54. | WNP-POKL.09.01.02-22- Data wystawienia 06.02.2012 31.01.2012
201/11-03 poz. 77 dokumentu

55. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 306,24 1 350,00
201/11-03 poz. 77 i netto dokumentu

56. | WNP-POKL.09.01.02-22- Data zaptaty 29.02.2012 16.03.2012
201/11-03 poz. 84

57. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 874,35 949 95
201/11-03 poz. 91 dokumentu

58. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota netto 780,98 852,98
201/11-03 poz. 91 dokumentu

59. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 13 919,80 350,00
201/11-03 poz. 98 i netto dokumentu

60. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 13 919,80 800,00
201/11-03 poz. 105 i netto dokumentu

61. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 13 919,80 800,00
201/11-03 poz. 119 i netto dokumentu

62. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 21 228,68 470,00
201/11-03 poz. 126 i netto dokumentu

63. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 2122868 620,00
201/11-03 poz. 133 i netto dokumentu

64. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 21 228,68 870,00
201/11-03 poz. 140 i netto dokumentu

65. | WNP-POKL.09.01.02-22- Data wystawienia 17.02.2012 31.01.2012
201/11-03 poz. 154 dokumentu

66. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 8 100,00 1 600,00
201/11-03 poz. 154 i netto dokumentu

67. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 8 100,00 1 600,00
201/11-03 poz. 161 i netto dokumentu
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68. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 8 100,00 900,00
201/11-03 poz. 182 i netto dokumentu

69. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 786,00 50,00
201/11-04 poz. 13 i netto dokumentu

70. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 1525733 550,00
201/11-04 poz. 27 i netto dokumentu

71. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 156257.33 1200,00
201/11-04 poz. 34 i netto dokumentu

72. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 786,00 800,00
201/11-04 poz. 41 i netto dokumentu

73. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 15 257,33 325,00
201/11-04 poz. 48 i netto dokumentu

74. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 15 257,33 550,00
201/11-04 poz. 55 i netto dokumentu

75. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 786,00 850,00
201/11-04 poz. 62 i netto dokumentu

76. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 18 786,00 1 200,00
201/11-04 poz. 69 i netto dokumentu

77. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 1490,00 2 058,00
201/11-04 poz. 76 i netto dokumentu

78. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 15 257,33 900,00
201/11-04 poz. 125 i netto dokumentu

79. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 8 100,00 2 200,00
201/11-03 poz. 160 i netto dokumentu

80. | WNP-POKL.09.01.02-22- Kwota brutto 8 100,00 2 200,00
201/11-03 poz. 167 i netto dokumentu

co jest niezgodne z Instrukcjg wypetniania wniosku o ptatno$¢ stanowigca Zatacznik

nr 5 do Zasad finansowania POKL z dnia 21.12.2010 r.,

12.2.4.

12.2.5.

13.
13.1.

Niezgodne z podrozdziatem 3.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22.11.2010 r. pouczenie
0 odpowiedzialnoéci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg w
Deklaracjach uczestnictwa w projekcie, co stanowi naruszenie § 3 ust. 4 Umowy
UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00 z dnia 31.10.2011 r.

Niezgodne z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu okreslenie terminu
obowigzywania umowy zlecenia nr OB.215.2151.7.2011 zawartej w dniu
07.12.2011 r. z Koordynatorem Projektu Panig Agnieszkg Ksiezak, co stanowi
naruszenie § 3 ust. 1 umowy o dofinansowanie Projektu nr UDA-POKL.09.01.02-
22-201/11-00 z dnia 31.10.2011 r.

Ocena wedtug kryteriow

Podsumowanie wynikow kontroli

Stwierdzono, ze zachowano $ciezke audytu, ktéra zapewniata mozliwo$é przesledzenia
poszczegolnych proceséw zwigzanych z realizacjg projektu oraz dokonanie ich oceny.

Personel byt zarzagdzany poprawnie. Potwierdzono kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych
Personelu Projektu.
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Dokumentacja uczestnikow Projektu wybrana w prébie do kontroli, potwierdza, ze uczestnicy
Projektu spetniali kryteria kwalifikowalnosci wskazane w: Szczegdtowym Opisie Priorytetow
PO KL, dokumentacji konkursowej nr 01/POKL/9.1.2/2011 wraz ze zmianami, wniosku
o dofinansowanie Projektu oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22.11.2010 .

Beneficjent posiadat oryginalne dowody ksiegowe, dowody zaptaty oraz inne dokumenty
potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych towarow i ustug. Opisy dokumentow ksiegowych
sporzadzane byly niezgodnie z Zasadami finansowania POKL z dnia 21.12.2010 r.,, co
opisano w pkt. 11.1 Informacji pokontrolnej. Stwierdzono niezgodnosci pomiedzy danymi
zawartymi we wnioskach o pfatnos¢ a danymi wynikajgcymi z oryginatow dokumentow
ksiegowych, co opisano w pkt. 11.1 Informacji pokontrolne;. Beneficjent prowadzi
wyodrebniong ewidencje wydatkéw dla Projektu. W ramach Projektu nie finansuje sie zwyktej
dziatalnosci jednostki realizujgcej Projekt. Nie wystapito podwaojne finansowanie wydatkow
w ramach PO KL oraz w ramach PROW 2007-2013 lub PO RYBY 2007-2013. Podatek VAT
w ramach Projektu byt kwalifikowalny.

Postep rzeczowy i finansowy przebiegat zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
wnioskami o ptatno$é. Beneficjent przedstawit dokumenty, z ktérych wynikato, iz realizuje
zadania okres$lone we wniosku o dofinansowanie Projektu.

Stwierdzono uchybienia w zakresie realizacji Projektu zgodnie z umowg
o dofinansowanie oraz przepisami i zasadami wspdlnotowymi i krajowymi, co opisano w pkt.
12.2 niniejszej Informacji pokontrolne;.

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byly adekwatne w stosunku do celow
Projektu, zgodne z zatozeniami wskazanymi we wniosku o dofinansowanie Projektu oraz
zapisami Wytycznych dot. oznaczania projektéw w ramach POKL z dnia 04.02.2009 r.

Stwierdzono zgodno$é realizacji ustugi bedacej przedmiotem wizyty monitoringowej, tj. zaje¢
z gimnastyki korekcyjnej prowadzonych w ramach Zadania 8 ,W zdrowym ciele zdrowy
duch” z:

—  Umowa o dofinansowanie Projektu UDA-POKL.09.01.02-22-201/11-00

— Whnioskiem o dofinansowanie Projektu;

~ Harmonogramem realizacji  projektu  przedstawionym w  w/w  Wniosku

o dofinansowanie;
—  Przedstawionym Harmonogramem zajec;
—~ Umowa zawartg z wykonawca ustugi — Panem Sebastianem Ptachem.

13.2. Ocena projektu

Na podstawie przeprowadzonej kontroli realizacji Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym
w punkcie 9 Informacji pokontrolnej stwierdzono, ze Projekt realizowany jest co do zasady
w sposbb poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia w zakresie:

— sporzadzania opisow dokumentéw ksiegowych,

- sporzadzania wnioskéw o ptatnosg,

— sporzadzania Deklaracji uczestnictwa w projekcie

—  okreslania terminéw obowigzywania umow zawartych w ramach projektu.

Projekt oceniono jako spetniajacy kryteria okreslone dla kategorii 2.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarnisk
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14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej

07.01.2013 r.
Zatgcznik: Lista sprawdzajgca do kontroli.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisane;]
Informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu
na zgtoszenie uwag do Informacji pokontroinej jednostka kontrolujgca moze odméwié
rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokontrolng
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanla od niej przedmiotowego dokumentu.

PODINSPEKTOR ST 1 SPECIALISTA
Wizt ASeofo
Afkﬂ‘ﬂ Oleriska Anna Seredyke

(Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujacego, w tym kierownika Zespotu kontrolujacego)
wOJT GMINY

;'f:;r’):: 1 Kaninska
dnostki kontrolowanej)
ki roaM KNISKRARBNI K}’MD‘Y

o Mafgorza(}%ochenko

(Podpls klero NN aJ
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Zalacznik nr 1 do listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu.
Lista sprawdzajaca do weryfikacji dokumentacji finansowej i kwalifikowalnosci wydatkéw
Warto$¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli 410 202,46
Wartos¢ weryfikowanych dokumentéw zrédtowych 69 638,52
Procent wartosci weryfikowanych dokumentéw
zrodiowych w stosunku do wartosci wydatkow
zatwierdzonych do dnia kontroli 16,98%
Numer dokumentu [Data wystawienia Tytut dokumentu zrédiowego Kwota Typ wydatku w
Lp. zrodiowego dokumentu (faktury, rachunku, wyciggu kasowego, kwalifikowalna | ramach budzetu
zrédiowego wyciggu bankowego, protokotu odbioru (koszty
sprzetu, zapiséw ksiegowych) bezposrednie,
posrednie, cross-
financing)
1. f.FV2011/11/M1/1903 2011.11.28 pomoce dydaktyczne-marionetki, pacynki 923,00 koszty bezposrednie
rachunek do umowy Hirsz J.-wynagrodzenie um.zlecenie opiekuna
2. | zlecenie za 11/11-LP nr 13 2011.11.29 podczas wyjazdow za 11/11 200,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Mitosz M-wynagrodzenie um.zlecenie n-la edukacji
3. | zlecenie za 11/11-LP nr 13 2011.11.29 wczesnoszkolnej za 11/11 400,00 | koszty bezposrednie
rachunek do umowy Mitosz M-wynagrodzenie um.zlecenie opiekuna
zlecenie za 11/11-LP nr 13 2011.11.29 podczas wyjazdu za 11/11 200,00| Kkoszty bezposrednie
5. rachunek do umowy 2011.11.29 Surzyn L-wynagrodzenie um.zlecenie opiekuna 200,00| koszty bezposrednie

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Urzad Marszalkowski Wojewodziwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel.: 58 32 68 190, fax: 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.pomorskie.eu, www.urzad.pomorskie.eu

.



| Pamarskie w Unii UNIA EUROPEJSKA L
KA P”‘A{'. LU DZ Ki ; e KIECO EUROPEISKI x
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOS(] ! . www.pomorskiewuniipl FUNDUSZ SPOLECZNY * gk
zlecenie za 11/11-LP nr 13 podczas wyjazdu za 11/11
6. f.13425/HUR/2011 2011.11.29 mat.papiernicze-cyrkiel segregatory,zeszyty 291,00 koszty bezposrednie
rachunek do umowy Kryczyk M.-wynagrodzenie um.zlecenie
zlecenie za 11/11-LP nr 13 2011.11.29 nauczyciela logopedy za 11/11 1400,00| Kkoszty bezposrednie
£.50/2011 2011.10.31 przewoz dzieci 600,00 | koszty bezposrednie
rachunek do umowy Miklaszewski W-wynagrodzenie n-la gimnastki
9. | zlecenie za 11/11-LP nr 13 2011.11.29 korekcyjnej za 11/11 1300,00| koszty bezposrednie
10. f.13402/HUR/2011 2011.11.29 mat.pap.biurowe-bloki,markery 191,00| koszty bezposrednie
11. f.13199/HUR/2011 2011.11.24 mat.pap.biurowe-segregatory, papier 282,00 koszty bezposrednie
12. f.13201/HUR/2011 2011.11.24 mat.pap.biurowe-segregatory,papier 222,00| koszty bezposrednie
13. f.13407/HUR/2011 2011.11.29 art,papiernicze-paier linijka,nozyczki 191,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Maciejczyk E-wynagrodzenie um.zlecenie n-la
14.] zlecenie za 11/11-LP nr 13 2011.11.29 asystenta osoby niepetnosprawnej za 11/11 2 000,00| Kkoszty bezposrednie
rachunek do umowy
zlecenia za 09/2011-LP nr Zawisza Z.-wynagrodzenie um.zlecenie
15. 9 2011.11.22 koordynatora projektu za 09/2011 2200,00| koszty bezposrednie
16.] wycigg bankowy nr 3/2011 2011.11.23 prowizja bankowa 12,00| koszty bezposrednie
17.] wyciag bankowy nr 6/2011 2011.11.29 prowizja bankowa 98,00| koszty bezposrednie
18. f.13006/HUR/2011 2011.11.21 mat,biurowe-segregatory,papier,zeszyt 363,77 koszty posrednie
19. £.5600/11/2011 2011.11.30 pomoce eduk.gry 423,00 koszty bezposrednie
rachunek do um.zlecenia Lodanska S.-wynagr.um.zlecenie n-la zajec teatr.
20. za 12/11-LP nr 12 2011.12.28 za 12/11 150,00 | Kkoszty bezposrednie
21. f.13571/HUR/2011 2011.12.01 mat.papiernicze: mazaki,kredki,tasma,papier 291,00} koszty bezposrednie
22. f.14396/HUR/2011 2011.12.14 mat.papier.-kredki, papiwer, bibuta 291,00| koszty bezposrednie
23. f.15265/HUR/2011 2011.12.29 mat.papiernicze-segregatory 63,00] koszty bezposrednie
24. f.14379/HUR/2011 2011.12.14 mat.papier.-magnesy,dziurkacze, papier 291,00 koszty bezposrednie
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25, f.170/11/12/S 2011.12.23 pomoce eduk. 175580] koszty bezposrednie

26. f.RG009344 2011.11.30 pomoce dydakt.-ksigzki,karty,bryty 1 805,30 koszty bezposrednie

27. f.156281/HUR/2011 2011.12.29 mat.papier. -pastele, segregatory,nozyczki 63,00| koszty bezposrednie

28. f.111095 2011.12.06 pomoce eduk.domino,gry,uktadanki 619,00 koszty bezposrednie

29. f.FS-11/00008905 2011.12.16 pomoce eduk.-ksigzki,gry 304,00| Kkoszty bezposrednie

30. £.128/11/11/S 2011.11.28 mat.dydaktyczne-dziennik zajeé pozalekcyjnych 131,00] koszty bezposrednie

31. £.129/11/11/S 2011.11.28 mat.dydaktyczne-dziennik zaje¢ pozalekcyjnych 27,00| koszty bezposrednie

32. f.(S)FS-1292/11/K20 2011.12.21 pomoce eduk.gry 1947,68| koszty bezposrednie
rachunek do um.zlecenia Bednarek M.-wynagr.um.zlecenie n-la opiekuna

33. za 12/11-LP nr12 2011.12.28 podczas wyjazddw za 12/11 200,00 | koszty bezposrednie

34. £.56600/11/2011 2011.11.30 pomoce eduk.-domino,bingo,gry 179,90 koszty bezposrednie

35. £.6275/2011 2011.12.01 radioodtwarzacz 1 szt., gtosniki 1 szt. 540,00 koszty bezposrednie

36. f.133/11/11/S 2011.11.28 dziennik zaje¢ pozalekcyjnych 18,00 koszty bezposrednie

37. £.5275/2011 2011.12.01 pendrive 720,00 koszty bezposrednie

38. f.111095 2011.12.06 pomoce eduk.gry 99,00| koszty bezposrednie

39. £.5275/2011 2011.12.01 laptop, projektor,ekran 6 080,00 Kkoszty bezposrednie
rachunek do um.zlecenia Wisniewski J.-wynagr.um.zlecenie n-la opiekuna

40. za 12/11-LP nr 12 2011.12.28 za 12/11 320,00 koszty bezposrednie
rachunek do um.zlecenia Albinski M.-wynagr.n-la zaje¢ pozalekcyjnych za

41. za 12/11-LP nr 12 2011.12.28 12/11 620,00| Kkoszty bezposrednie

42. f.ST/1219/11 2011.11.29 pomoce dydakt.-albumy,cyrkiel ksigzki 138,50| koszty bezposrednie

43. wycigg bankowy nr 10 2011.12.14 prowizja bankowa 2,00] koszty bezposrednie

rachunek do umowy

zlecenia za 12/11 -LP nr Lewandowska A.-wynagr.um.zlecenie asystenta

44. 13 2011.12.28 monitor.real.zaje¢ w SD za 12/11 1600,00] koszty bezposrednie

45. 01831211 2011.12.29 kupon dotadowujgcy 101,11 koszty posrednie

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGD FUNDUSZU SPOLECZNEGOC
Urzgd Marszatkowski Wojewddziwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
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: rachunek do umowy Hirsz J.-wynagr.um.zlecenie n-la zaje¢ teatralo-

46.| zlecenia za 02/12-LP nr 18 2012.02.29 warsztatowych za 02/12 400,00 koszty bezposrednie
rachunek do umowy Kusio K.-wynagr.um.zlecenie n-la zaje¢ teatr-

47.] zlecenia za 03/12-LP nr 14 2012.03.30 warsztatowych za 03/12 150,00 Kkoszty bezposrednie

48. f.(S)FS-123/12/K20 2012.02.12 pomoce eduk.-bajki 20,58 Kkoszty bezposrednie
rachunek do umowy Mtyriska G.-wynagr.um.zlecenie n-la opiekuna

49.] zlecenia za 01/12-LP nr 3 2012.02.06 podczas wyjazdow za 01/12 200,00 koszty bezposrednie
rachunek do umowy Piankowska K.-wynagr.um.zlecenie n-la zajeé

50.| zlecenia za 03/12-LP nr 14 2012.03.30 literacko-kulturalnych za 03/12 300,00] koszty bezposrednie
rachunek do umowy Gracek M.-wynagr.um.zlecenie n-la opiekuna

51.] zlecenia za 03/12-LP nr 14 2012.03.30 podczas wyjazdu za 03/12 200,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Haydasz D.-wynagr.um.zlecenie n-la matematyki

52.| zlecenia za 02/12-LP nr 18 2012.02.29 za 02/12 450,00 | Koszty bezposrednie
rachunek do umowy Fedak W.-wynagr.um.zlecenie n-la zajec¢

53.]1 zlecenia za 02/12-LP nr 18 2012.02.29 matematycznych za 02/12 300,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Szostak A.-wynagr.um.zlecenie n-la terapii

54.] zlecenia za 01/12-LP nr 3 2012.02.06 logopedycznej za 01/12 1100,00| koszty bezposrednie

55. f.FS2.12.02/0337 2012.02.21 pomoce edukacyjne-gryfotografie 258,00 | koszty bezposrednie

Miklaszewski W.-wynagr.um.zlecenie nauczyciela

rachunek do umowy zaj.gimnastyki korekcyjnej i n-la podczas wyjazdow

56.| zlecenia za 01/12-LP nr 3 2012.02.06 za 01/12 1350,00| koszty bezposrednie

57. f.06/02/2012/B 2012.02.29 bilety na basen 600,00 koszty bezposrednie

58. f.4273/2011 2011.12.30 pomoce edukacyjne-ksigzki, 874,35| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Grot-Sigtowa M.-wynagr.um.zlecenie n-la

59.| zlecenia za 02/12-LP nr 18 2012.02.29 j.angielskiego za 02/12 360,00 koszty bezposrednie
rachunek do umowy Szczyrbowska M.-wynagr.um.zlecenie n-la

60.| zlecenia za 02/12-LP nr 18 2012.02.29 j.angielskiego za 02/12 800,00| koszty bezposrednie

61. £.51/12 2012.03.10 ciastka, drozdzéwki 150,00 [ Kkoszty bezposrednie
rachunek do umowy Zyszczak K.-wynagr.um.zlecenie n-la informatyki

62.| zlecenia za 02/12-LP nr 18 2012.02.29 za 02/12 400,00| koszty bezposrednie

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
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rachunek do umowy Chajek K.-wynag.um.zlecenie n-la zaje¢ odyseja
63.| zlecenia za 03/12-LP nr 14 2012.03.30 umystu za 03/12 470,00| koszty bezposrednie
Wisniewski J.-wynagr.um.zlecenie n-la zaje¢
rachunek do umowy pozalekcyjnyvh Odyseja umystu oraz opiekunas
64.| zlecenia za 03/12-LP nr 14 2012.03.30 podczas wyjazdu za 03/12 620,00 | koszty bezposrednie
rachunek do umowy Albinski M.-wynagr.-um.zlecenie n-la Odyseja
65.]| zlecenia za 03/12-LP nr 14 2012.03.30 Umystu za 03/12 870,00| koszty bezposrednie
86.] wyciag bankowy nr 2 2012.01.11 prowizja bankowa 2,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Lewandowska A.-wynagr.um.zlecenie asystenta
67.] zleceniaza 01/12-LP nr 8 2012.02.17 minitor.real.zaje¢ w Suchym Debie za 01/12 1600,00] koszty bezposrednie
rachunek do umowy Lewandowska A.-wynagr.um.zlecenie asystenta
68.] zlecenia za 02/12-LP nr 19 2012.02.29 minitor.real.zaje¢ w Suchym Debie za 02/12 1600,00| koszty bezposrednie
69.] wyciag bankowy nr 19 2012.03.22 prowizja bankowa 2,00 koszty bezposrednie
70. f.F/00033/2012 2012.02.06 jednostki dotadowujace telefon 100,86 koszty posrednie
rachunek do umowy Lech H.-wynagr.um.zlecenie sekretarza projektu
71.] zlecenia za 03/12-LP nr 15 2012.03.30 za 03/12 900,00 koszty posrednie
72. £.2012/5/127 2012.05.29 bilety na spektakl 1200,00| Koszty bezposrednie
rachunek do umowy Hirsz J.-wynagrodzenie n-la edukaciji
73.| zlecenie za 06/12-LP nr 16 2012.06.29 wczesnoszkolnej za 06/12 50,00 koszty bezposrednie
74. £.23/2012 2012.04.26 przewéz dzieci 900,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy
75.| zlecenie za 04/12-LP nr 11 2012.04.30 Piankowska K.-wynagr.n-la polonisty za 04/12 550,00 koszty bezposrednie
rachunek do umowy
76.| zlecenie za 04/12-LP nr 11 2012.04.30 Lica P.-wynagr. n-la polonisty za 04/12 250,00 koszty bezposrednie
rachunek do umowy
77.| zlecenie za 06/12-LP nr 16 2012.06.29 Gracek M.-opiekun podczas wyjazdu za 06/12 200,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy
78.| zlecenie za 04/12-LP nr11 2012.04.30 Milewczyk H.-wynagr.n-la matematyki za 04/12 325,00 koszty bezposrednie
rachunek do umowy Fedak W.-wynagrodzenie n-la matematyki za
79.| zlecenie za 04/12-LP nr11 2012.04.30 04/12 550,00 koszty bezposrednie
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80.| zlecenie za 06/12-LP nr 16 2012.06.29 Gdula M.-wynagrodzenie n-la matematyki za 06/12 850,00] koszty bezposrednie
rachunek do umowy

81.| zlecenie za 06/12-LP nr 16 2012.06.29 Szostak A.-wynagr. n-la logopedii za 06/12 1200,00f koszty bezposrednie

82. f.FS2/12.02/0113 2012.02.09 pomoce dydaktyczne, fawka gimnastyczna 1490,00| Kkoszty bezposrednie
rachunek do umowy Miklaszewski W.-wynagr.n-la oraz opiekuna

83.| zlecenie za 04/12 LP nr11 2012.04.30 podczas wyjazdu na basen za 04/12 1100,00| Kkoszty bezposrednie
rachunek do umowy Miklaszewski W.-wynagr.n-la oraz opiekuna

84.| zlecenie za 05/12-LP nr 15 2012.05.31 podczas wyjazdu na basen za 05/12 1350,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Kazmierski W.-wynagr.n-la oraz opiekuna podczas

85.| zlecenie za 06/12-LP nr 16 2012.06.29 wyjazdéw na basen za 06/12 15660,00[ koszty bezposrednie
rachunek do umowy Pomianowska A.-wynagr.n-la j.angielskiego za

86.| zlecenia za 04/12-LP nr 11 2012.04.30 04/12 400,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Grot-Sigtowa M.-wynagr.n-la j.angielskiego za

87.] zlecenie za 06/12-LP nr 16 2012.06.29 06/12 450,00 Kkoszty bezposrednie

pomoce edukacyjne:fiszki obrazkowe, karty do

88.] f.FV2012/06/M1/0945 2012.06.27 nauki stownictwa 939,67 | koszty bezposrednie
rachunek do umowy Zyszczak K.-wynagr.um.zlecenie n-la informatyki

89.| zlecenia za 04/12-LP nr 11 2012.04.30 za 01/12 500,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Wisniewski J.-wynagr.um.zlecenie n-la zaje¢

90.| zlecenia za 04/12-LP nr 11 2012.04.30 pozalekcyjnych Odyseja umystu za 04/12 150,00| Koszty bezposrednie

91. r.RA/12/06/2012 2012.06.13 warsztaty artystyczne "Sloik po dzemie" 1800,00§ koszty bezposrednie

f.proforma FPF14/2012

92. (f.FM 377/2012) 2012.04.17 impreza turystyczna 4200,00] koszty bezposrednie
rachunek do umowy Gracek M.- opiekun podczas wyjazdu do W-wy za

93.| zlecenia za 06/12-LP nr 16 2012.06.29 06/12 400,00| koszty bezposrednie
rachunek do umowy Ksigzak A.-wynagr.um.zlecenie koordynatora

94 .| zlecenia za 04/12-LP nr 10 2012.04.30 projektu za 014/12 2200,00] koszty bezposrednie
rachunek do umowy Ksiezak A.-wynagr.um.zlecenie koordynatora

95.| zlecenie za 05/12-LP nr 13 2012.05.31 projektu za 05/12 2200,00| Kkoszty bezposrednie

96. wycigg bankowy nr 34 2012.06.19 prowizja bankowa 2,00] koszty bezposrednie
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: rachunek do umowy Wisniewski J.-wynagr.um.zlecenie asystenta
97.| zlecenia za 06/12-LP nr 18 2012.06.29 monitor.real.zaje¢ w Kozlinach za 06/12 800,00| koszty bezposrednie
98.| f.FV/2012/1247/86/1247 2012.06.12 dotadowanie telefonu 100,00 koszty posrednie
PODINSPERTOR
IS
Alicie Oleriska

Data i podpisy Zespotu kontrolujacego 07.01.2018 1 i
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Zalgcznik nr 2 do listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu.

Lista sprawdzajgca do oceny projektu

UNIA EUROPEJSKA
EURCPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* * g
* ¥

*

*

Kategoria nr 1

Kategoria nr 2

Kategoria nr 3

Kategoria nr 4

Kategoria nr 5

projekt jest projekt jest projekt jest projekt jest projekt jest
realizowany realizowany co realizowany realizowany w realizowany
Lp. | Ocena wedlug prawidtowo, do zasady w w sposob sposob nieprawidtowo Uzasadnienie
kryteriow ewentualnie sposob poprawy, czesciowo czesciowo co powoduje
potrzebne sg | ale potrzebne sg| poprawny, ale poprawny, ale koniecznos¢
niewielkie usprawnienia2 wystepujg istotne | wystepujg liczne, rozwigzania
usprawnienia1 uchybienia/ kluczowe umowy o
nieprawidtowosci, | uchybienia/niepra | dofinansowanie
potrzebne sg widtowosci; projektu®
znaczne potrzebne jest
usprawnienia3 niezwtoczne
wdrozenie planu
) naprawczego®
1. | Sciezka audytu x Projekt jest realizowany
! prawidtowo.
2. Zar._zqdzanle Projekt jest realizowany
projektem X prawidiowo.
i personel projektu
3. |Kwalifikowalno$é Projekt jest realizowany
uczestnikéw X prawidtowo.

"W przypadku braku uchybien i nieprawidiowosci lub gdy w badanym obszarze wystepujg jednostkowe uchybienia (nie majgce charakteru systemowego).

> W przypadku gdy w badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidtowosci, ale wystepujg uchybienia majace charakter systemowy.

* W przypadku gdy w badanym obszarze wystepuja nieprawidtowosci (skutkujace lub mogace skutkowaé niekwalifikowanosécia wydatkéw), lecz nie stanowig zagrozenia dla dalszej realizacji
Projektu, a cel Projektu jest realizowany).
* W przypadku gdy w badanym obszarze wystepujg liczne kluczowe uchybienia/ nieprawidiowosci (skutkujace lub mogace skutkowad niekwalifikowanoscig wydatkéw), mogace stanowic zagrozenie
dla dalszej realizacji Projektu, oraz osiggniecia celu Projektu).
> W przypadku gdy w badanym obszarze wystepujg znaczne nieprawidtowosci (skutkujgce lub mogace skutkowaé niekwalifikowanoscig wydatkéw) i stanowig zagrozenie dla dalszej realizacji
Projektu, a cel Projektu jest niezrealizowany.

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
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Rozliczenia Stwierdzono niezgodnosci
finansowe z Zasadami Finansowania POKL
z dnia 21.12.2010 r. w zakresie
opisu dokumentow ksiegowych
oraz niezgodnosci  pomiedzy
X danymi zawartymi we wnioskach
o} ptatnosc a danymi
wynikajgcymi  z  oryginatow
dokumentoéw  ksiggowych, co
opisano w pkt. 11.1 Informac;ji
pokontrolnej.
Postep rzeczowy
(stopien wykonania X Projekt jest realizowany
rezultatow/ prawidtowo.
produktow/ zadan)
Zgo_dnosc realizacji Projekt jest realizowany
projelftu zZ niezgodnie z  przepisami i
przepisami zasadami wspolnotowymi
! zasgldaml ;- i krajowymi w  zakresie
wspo notc?wyml ! stosowania Wytycznych w
krajo’wy_lml_ (w tym zakresie kwalifikowania
zamowienia wydatkéow w ramach Programu
publiczne) X Operacyjnego  Kapitat  Ludzki
z dnia 22.11.2010 r., co opisano
w pkt. 11.3 [Informaciji
pokontrolne;j oraz zatozen
wniosku o} dofinansowanie
projektu, co opisano w pkt. 11.7
Informacji pokontrolne;.
Dziatania . _
informacyjno- X Projekt jest realizowany
promocyjne prawidtowo.
2



Ogolna ocena Projekt jest realizowany co do
projektu zasady w sposob poprawny, ale
potrzebne sg usprawnienia w
X zakresie  opisu  dokumentow
ksiegowych, sporzadzania
wnioskéw o ptatnos¢ i Deklaracji
uczestnictwa w Projekcie.

Podpisy cztonkow Zespotu kontrolujgcego: PODINSPETOR

Data sporzadzenia: 07.01.2013 . Aligja Oleriska
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LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU: POKL.09.01.02-22-201/11

Nazwa: Gmina Suchy Dgb / Zespo6t Szkét w Suchym Debie

Uwagi: termin kontroli 17.12.2012 1. - 18.12.2012 . Skroty:

IP — Instytucja Po$redniczaca
. , Nie .

Lp. Pytania Tak | Nie dotyczy Uwagi

1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu

11 Czy dokumentacja dotyczaga projektu . .JeSt Stwierdzono, ze dokumentacja jest przechowywana w sposéb
przechowywana w sposob Zapewniajacy - Y P . .
doStepnose oufnosé i berpieczefstwo oraz X zapewniajacy dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo oraz

‘epnosc,  p P wlasciwg $ciezke audytu.
wiasciwg Sciezke audytu? a € y

12 Czy beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit petny X Beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit petny dostep do
dostep do dokumentacji dotyczgcej projektu? dokumentacji dotyczacej projekiu.

1.3 Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegdfowego Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze
Opisu Priorytetow PO KL? X projekt jest zgodny z zapisami Szczegdéfowego Opisu Priorytetéw

PO KL.

1.4 Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze

z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu? X realizacja  projektu  odbywa  sie  zgodnie  z wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu.

1.5 Czy Dbeneficjent realizuje zadania zgodnie Stwierdzono, ze Beneficjent realizuje zadania zgodnie
z harmonogramem realizacji projektu i postepem X z harmonogramem realizacji projektu i postepem rzeczowym
rzeczowym wykazanym we wniosku o ptatno$c? wykazanym we wniosku o pfatnos¢.

1.6 Czy dziatania z =zakresu réwnosci szans pici Zgodnie z zalozeniami wniosku o dofinansowanie projektu
realizowane sg w projekcie zgodnie z wnioskiem X przeprowadzono szkolenie dla kadry zarzgdzajgcej projektem
o dofinansowanie i postepem rzeczowym i nauczycieli w zakresie ,Zasad réwnosci szans kobiet i mezczyzn
wykazanym we wniosku o ptatno$c¢? w POKL"

17 Czy wskazniki zatozone we wniosku Kontrola w trakcie realizacji projektu.

o dofinansowanie realizacji projektu w pkt. 3.4 X
zostaty osiggniete (dotyczy kontroli na zakonczenie
realizacji projektu)?

1.8 Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie z kryteriami Kontrola w trakcie realizacji projektu.
dostepu oraz kryteriami strategicznymi okreslonymi X
we wniosku o dofinansowanie (dotyczy kontroli na
zakonczenie realizacii projektu)?

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel.: 58 32 68 190, fax: 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.pomorskie.eu, www.urzad.pomorskie.eu
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Kwalifikowalno$¢ personelu projektu

2

2.1 Czy beneficjent posiada dokumentacje Beneficjent posiada dokumentacje dot. postepowan
uzasadniajgcg wybor oséb wchodzgcych w skiad przeprowadzonych z zastosowaniem ustawy PZP (postepowania
personelu projektu? w trybie przetargu nieograniczonego oraz wolnej reki), w wyniku

ktérych wybrani zostali nauczyciele oraz postepowan w formie
zapytan cenowych przeprowadzonych w celu wyboru kadry
zarzadzajgcej. Dodatkowo Beneficjent ziozyt wyjasnienie dot.
sposobu kierowania zapytari cenowych do os6b, spo$rod ktorych
wybrano kadre zarzgdzajgca Projektem.

2.2 Czy beneficjent zatrudnia personel, ktéry wykonuje X Beneficjent oswiadczyt, ze nie zatrudnia personelu, ktéry wykonuje
zadania w ramach kilku projektow? zadania w ramach kilku projektdw.

221 | Czy osoby =zatrudnione w wiece] niz jednym jw.
projekcie prowadzg ewidencje godzin i zadan
realizowanych w ramach wszystkich projektow
NSRO (z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje prace w ramach kilku projektow na
podstawie jednego stosunku pracy)?

2.2.2 | Czy zakres zadan oséb zatrudnionych w wiecej niz jw.
jednym  projekcie umozliwia ich prawidiowe
i efektywne wykonywanie?

2.2.3 | Czy faczne zaangazowanie danej osoby w realizacje jw.
zadan przekracza wymiar godzin okreslony
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL?

2.3 Czy Dbeneficjent =zatrudnia osoby zatrudnione Na  podstawie  oswiadczenia Beneficjenta  stwierdzono,
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL, a jesli ze Beneficjent nie zatrudnia oséb zatrudnionych w instytugji
tak, czy wystepuje konflikt intereséw i/lub podwéjne uczestniczacej w realizacji PO KL.
finansowanie?

2.4 Czy beneficjent posiada dokumentacje Beneficjent nie zatrudnia Personelu na umowe o prace.
potwierdzajgca prawidtowos¢ zatrudnienia personelu
projektu na umowe o prace, w tym opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkow stuzbowych pracownika?

241 | Czy beneficjent posiada dokumentacje jw.
potwierdzajgcq prawidiowos¢ ustalenia proporcji
zaangazowania personelu projektu zatrudnionego
na umowe o prace w niepetnym wymiarze czasu
pracy?

2.5 Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na umowe X Beneficjent nie zatrudnia w projekcie na umowe cywilno-prawng

2
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cywilno-prawng pracownikow zatrudnionych przez
niego na podstawie stosunku pracy (jesli tak, czy
spetniono wszystkie warunki okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL)?

pracownikow zatrudnionych przez niego na podstawie stosunku
pracy.

2.6

Czy beneficient angazuje do projektu osoby
stanowigce personel projekiu na podstawie wiecej
niz jednej umowy cywilnoprawnej zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL?

Beneficjent angazuje do projektu osoby stanowigce personel
projektu na podstawie wiecej niz jednej umowy cywilnoprawnej
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL.

Stwierdzono, ze:

a) obcigzenie wynikajagce z wykonywania wszystkich umow
cywilnoprawnych nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji zadan w ramach projektu;

b) osoby te prowadzg ewidencje godzin zaangazowanych we
wszystkie zadania w ramach tego projektu,

c) rozliczenie umow cywilnoprawnych nastgpito na podstawie
protokotow odbioru wskazujgcych szczegodtowy zakres wykonanych
czynnosci oraz liczbe godzin dotyczacych realizacji danej umowy.

27

Czy wysokos¢ wynagrodzen personelu odpowiada
stawkom stosowanym u beneficjenta (dotyczy to
wszystkich skfadnikbw wynagrodzenia personelu,
w tym nagroéd i premii)?

Beneficjent nie zatrudnia Personelu w ramach umow o prace.

2.8

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
personelu sg zgodne =z przepisami krajowymi
i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL?

Brak uwag.

Kwalifikowalnosé uczestnikéw projektu

Czy beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa
w projekcie wszystkich uczestnikow projektu?

Sprawdzono na probie 40 uczestnikow. Beneficjent posiada
deklaracje  uczestnikbw  projektu  zawierajgce  niezgodne
z podrozdziatem 3.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
22.11.2010 r. pouczenie o odpowiedzialnosci za skfadanie
o$wiadczen niezgodnych z prawda, co opisano w pkt 11.3
Informacji pokontroine;.

3.2

Czy liczba osdb uczestniczacych w projekcie a
dotyczaca poszczegdlnych rodzajow wspar¢ jest
zgodna z zatozeniami projektu zawartymi  we

Stwierdzono, ze liczba oséb uczestniczagcych w projekcie jest
zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku
o dofinansowanie.

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
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whniosku o dofinansowanie?
4 Rozliczenia finansowe
4.1 Czy Dbeneficjent posiada oryginalne dowody
ksiegowe? Brak uwag.
- - 5
42 Czy dokumenty s prawidiowo opisane Stwierdzono, ze opisy dokumentdw ksiegowych:
- nie zawierajg nazw zadan oraz kwot kwalifikowalnych w ramach
poszczegolnych zadan (w przypadku rachunkéw do umow zlecen),
- zawierajg informacje o niestosowaniu zapiséw ustawy PZP
w przypadku, gdy zastosowano zapisy w/w ustawy,
co opisano w pkt. 11.1 Informacji pokontrolnej.
4.3 Czy beneficient posiada dowody zaptaty i inne
dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu Brak uwag.
zamowionych towardw i ustug?
4.4 Czy wspodifinansowane towary i ustugi zostaly Potwierdzono na podstawie:
dostarczone? - dziennikow zajet,
- kart wycieczek,
- protokotéw odbioru.
4.5 Czy dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw Stwierdzono niezgodnosci pomiedzy danymi zawartymi we
potwierdzajgcym  wydatki  objete  wnioskiem wnioskach o pfatnos¢ a danymi wynikajacymi z oryginatow
o ptatnosé/wydruku z ewidencji ksiegowej wynikajg dokumentéw ksiegowych, co opisano w pkt. 11.1 Informaciji
z oryginatdbw posiadanych przez beneficjenta pakontrolnej.
dowoddéw  zaptaty i innych dokumentow
potwierdzajgcych fakt zakupu zaméwionych towardw
i ustug?
4.6 Czy wydatki rozliczane we wnioskach o ptatno$¢ sg Brak uwag.
kwalifikowalne?
46.1 | Czy koszty bezposrednie sg kwalifikowane zgodnie Brak uwag
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL (w tym czy koszty ujete w katalogu
kosztow posrednich a przyporzadkowane do
kosztéw bezposrednich posiadajg  zwigzek
z zadaniem, w ramach ktérego zostaly wykazane i

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
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nie prowadzg do podwdjnej refundacji wydatkow)?

46.2 | Czy koszty posrednie sg kwalifikowalne zgodnie Brak uwag
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
: w ramach PO KL?
4.7 Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow na koncie
wydatkow? 130.
4.8 Czy ptatnosci sgq co do zasady realizowane Piatnosci realizowane sg z wyodrebnionego na rzecz Projektu
z wyodrebnionego rachunku projektu? rachunku o numerze 94 8337 0001 0000 1690 2000 0060
oraz z konta 38 8337 0001 0000 1690 2000 0001 oraz gotowka.
4.9 Czy zapewniony jest wymagany wkiad wiasny? W projekcie nie przewidziano wniesienia wkiadu wlasnego.
410 Czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie jw.
z harmonogramem projektu i ujety w wyodrebnione]
ewidencji ksiegowej (jesli to mozliwe)?
411 Czy w ramach projektu finansuje sie zwykig Brak uwag
dziatalnos¢ jednostki realizujgcej projekt?
412 Czy w przypadku kosztdow  bezposrednich W projekcie nie przewidziano rozliczania kosztow bezposrednich
rozliczanych  ryczaltem  beneficjent  posiada ryczattem.
dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie zadan
i osiggniecie produktéw/rezultatow uzgodnionych
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?
413 Czy w przypadku rozliczania kosztéw zwigzanych Projekcie nie rozliczano kosztéw zwigzanych z realizacjg projektow
z realizacjg projektdw instrumentdw inzynierii instrumentow inzynierii finansowe;j.
finansowej sg one zgodne z  przepisami
rozporzgdzenia (WE) nr  1083/2006 oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 i spetniajg
wymogi okreslone w Rozporzgadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
PO KL (Dz. U. Nr 239, poz. 1598, z pdézn. zm.),
Whytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL oraz w odrebnej dokumentaciji
opracowanej przez IZ PO KL w tym zakresie?
4.14 Czy przekazane $rodki na realizacje projektu Brak uwag.
przyczynily sie do wygenerowania przychodu?
4.15 Czy przychdéd =zostat wykazany we wniosku Beneficjent nie uzyskat przychodu.

o ptatnosé?

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
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4.16 Czy podatek VAT w ramach projekiu jest Brak uwag.
kwalifikowany?
4.16.1 | Czy beneficient/partner posiada dokumentacje Beneficient przedstawit potwierdzenie zarejestrowania podmiotu
’ potwierdzajgcyg jego status jako podatnika VAT? jako czynnego podatnika podatku VAT wystawione przez
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Pruszczu Gdanskim z dnia
12.06.2012r.
4.16.2 | Czy faktury ujete we wniosku o pfatnosé zostaty Beneficjent oéwiadczyt, ze nie prowadzi rejestréw zakupu.
zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez
beneficjenta w kwocie podatku naliczonego, ktory
pomniejsza podatek nalezny?
4.17 Czy stwierdzono podwéjne finansowanie wydatkéw Brak uwag.
w przypadku realizacji przez beneficjenta wiecej niz
jednego projektu  (dotyczy w  szczegdlnosci
wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu
projektu oraz wydatkéw  objetych Cross
financingiem)?
418 Czy stwierdzono podejrzenie podwojnego Brak uwag.
finansowania wydatkbw w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-
2013/Programu  Operacyjnego  ,Zrownowazony
rozwdj sektora ryboldwstwa | nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007-2013"? (dotyczy
beneficjentéw realizujgcych projekty rownolegle
w ramach PROW/PO RYBY i PO KL)
5 Stosowanie ustawy Prawo Zamdwien Beneficjent byt zobowigzany do stosowania przepisow ustawy
Publicznych i przepiséw wspolnotowych: z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwang dalej ustawg PZP.
Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg Beneficjent dokonywat
zamowien, ktorych warto$¢ ze wzgledu na rodzaj zamdwienia,
przekraczata wyrazong w ziotych rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro
netto. Kontroli poddano zamoéwienie ¢ najwyzszej wartosci dot.
$wiadczenia ustug edukacyjnych.
51 Czy postepowanie  zostatlo  przeprowadzone Beneficjent przedstawit dokumenty oraz protokét
Z zachowaniem formy pisemnej? Z przeprowadzonego postepowania.
5.2 Czy zostaty spetnione i wiasciwie udokumentowane Beneficjent przeprowadzit postepowanie w trybie przetargu

przestanki wyboru trybu udzielenia zamoéwienia

nieograniczonego.
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w  przypadku wyboru innego niz jeden
z podstawowych — przetarg nieograniczony/
ograniczony?

5.3

Czy beneficjent dokonat niedozwolonego podziatu
zaméwienia na czesci w celu unikniecia stosowania
przepisdw ustawy?

Beneficjent nie dokonat podziatlu zamowienia na czesci w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy PZP.

5.4

Czy podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest
prawidiowa tj. zgodna z obowigzujagcym w momencie
przeprowadzania postepowania rozporzgdzeniem
w sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien publicznych?

Ustalajac warto$¢ zamoéwienia Beneficjent zastosowat obowigzujgcy
kurs ztotego w stosunku do euro.

5.5

Czy beneficjent dokonat ustalenia  wartosci
zamowienia z nalezytg starannoscig i posiada
dokumenty potwierdzajace ten fakt?

Beneficjent przedstawit dokument =z szacowania wartosci
zamowienia z dnia 01.09.2011 r. swiadczacy o prawidtowym
ustaleniu wartosci zamowienia.

56

Czy ustalenia wartosci zamowienia publicznego
dokonano nie wczes$niej niz 3 bgdz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania dla dostaw lub
ustug/robot budowlanych?

Warto$¢ zamoéwienia ustalono prawidtowo.

57

Czy zostala powolana Komisja Przetargowa
w sytuacji gdy ustawa przewiduje ocbowigzek jej
powotania?

Beneficjent powotat komisje przetargowq na podstawie art. 19 ust. 2
ustawy PZP.

5.8

Czy wszyscy biorgcy udziat w postepowaniu ztozyli
o$wiadczenia dotyczgce niepodlegania wytaczeniu
z czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia?

Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu ztozyly
o$wiadczenia na druku ZP-11 dotyczace niepodlegania wylgczeniu
Z czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5.9

Czy Komisja Przetargowa skfada sie z co najmniej 3
0s06b?

Komisja Przetargowa sktadata sie z 3 oséb.

5.10

Czy ogloszenie o zaméwieniu zostato opublikowane
w odpowiedni sposob:

» w miejscu ogolnie dostepnym,

» na stronie internetowej,

» w prasie 0 zasiegu ogolnokrajowym,

» w Biuletynie Zamowien Publicznych,

» w Dzienniku Urzedowym WE.

Beneficjent przedstawit dokumenty potwierdzajgce opublikowanie
ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na
stronie internetowej oraz w siedzibie Beneficjenta.

5.11

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacji (w przypadku
zamoéwienia z wolnej reki) zawiera wszystkie
elementy, zgodnie z zapisami ustawy PZP?

Na podstawie weryfikacji przedtozone] dokumentacji stwierdzono,
ze SIWZ zawiera wszystkie wymagane ustawg PZP elementy.
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5.12

Czy SIWZ zostata udostepniona wszystkim
zainteresowanym  wykonawcom (w  przypadku
przetargu nieograniczonego, czy zostata
zamieszczona na stronie internetowej)?

Na podstawie przedfozonej dokumentacji stwierdzono, ze SIWZ
zostata zamieszczona na stronie internetowej Beneficjenta.

513

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaty
rozestane do wszystkich wykonawcow, ktérzy
pobrali SIwz (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaly zamieszczone na
stronie internetowej)?

Brak uwag.

5.14

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteridw oceny
ofert?

Beneficjent dokonat modyfikacji SIWZ. Modyfikacja nie dotyczyta
kryteriow oceny ofert.

5.1

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla warunkéw udziatu
W postepowaniu?

Beneficient dokonat modyfikacji SIWZ. Modyfikacja nie dotyczyta
warunkow udziatu w postepowaniu.

5.16

Czy w przypadku zamoéwienia o wartosci réwnej lub
powyzej kwot okreslonych w art. 11 ust 8 ustawy
wniesiono wadium?

Wartos¢ zamdwienia oszacowano ponizej kwot okreslonych w art.
11 ust 8 ustawy PZP.

5.17

Czy w przypadku wniesienia wadium, zostato ono
wniesione w wymaganej wysokoséci i w formie oraz
czy obejmuje okres zwigzania ofertg?

Beneficjent nie wymagat wniesienia wadium.

5.18

Czy otwarcie ofert odbylo sie w przepisowym
terminie?

Na podstawie przediozonej dokumentacji stwierdzono, ze otwarcie
ofert odbyto sie zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy PZP.

5.19

Czy beneficjent posiada prawidiowo wypetniony
i kompletny protokét postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zgodny z obowigzujgcym
W momencie przeprowadzania postepowania
rozporzgdzeniem w sprawie protokotu postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego?

Stwierdzono, ze Beneficjent posiada prawidlowo wypetniony
i kompletny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego  zgodny z  obowigzujagcym w  momencie
przeprowadzania postepowania rozporzadzeniem w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

5.20

Czy protokét z postepowania zostat podpisany przez
Kierownika zamawiajgcego lub osobe do tego
upowazniong?

Stwierdzono, Ze protokét z postepowania zostat podpisany przez
Kierownika Zamawiajgcego.

5.21

Czy zamawiajgcy posiada dowody oceny ofert?

Dowodem oceny ofert jest dokument ,Zestawienie ofert” z dnia
07.10.2011r.

5.22

Czy w przypadku zgtoszenia protestow/odwotan
zostaly one rozpatrzone?

Nie zgtoszono protestéw/odwotan w postepowaniu.

523

Czy protesty/odwotania wraz z wezwaniem do
wziecia udzialu w postepowaniu toczgcym sie w
wyniku _wniesienia protestu zostaly rozestane do

Nie zgtoszono protestéw/odwotan w postepowaniu.
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wszystkich wykonawcow, ktoérzy ziozyli oferty/pobrali
SIWZ (w przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostaty zamieszczone na stronie internetowe))?

524

Czy w wyniku wniesienia $rodkéw odwotawczych
zamawiajgcy powtorzyt kwestionowane w ramach
postepowania czynnosci?

Nie zgtoszono protestow/odwotan w postepowaniu.

5.25

Czy umowa podpisana z wykonawcg zostata
przygotowana zgodnie z warunkami okreslonymi
w SIWZ oraz trescig oferty?

Na podstawie przedtozonej dokumentacji stwierdzono, ze umowy
na poszczegdblne czedci zamodwienia podpisane z wykonawcami
zostaly przygotowane zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ.

5.26

Czy umowa zostata zawarta po zakonczeniu
postepowania odwotawczego?

Postepowanie odwolawcze nie byto prowadzone.

5.27

Czy umowa zostata zawarta na czas okre$lony
w SIWZ?

Na podstawie przedioZzonej dokumentacji stwierdzono, ze umowy
na poszczegblne czesci zamodwienia zostaly zawarte =z
wykonawcami na czas okreslony w SIWZ.

5.28

Czy nastgpito inne naruszenie zapisow ustawy
Prawo zamoéwien publicznych niz  okreslone
w taryfikatorze™?

Nie nastgpito naruszenie zapisdbw ustawy Prawo zamodwien
publicznych.
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Czy zamawiajgcy zamiescit ogloszenie o zawarciu
umowy w Dzienniku Urzedowym UE/Biuletynie
Zamoéwien Publicznych (dotyczy réwniez trybow
niekonkurencyjnych)?

Beneficjent zamiescit ogfoszenie o zawarciu umdéw na poszczegéine
czesci zamodwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

5.30

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty,
zgodnie z kryteriami oceny ofert?

Na podstawie przediozonej dokumentacji stwierdzono, ze
Beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszych ofert dla
poszczegdlnych czesci zamobwienia zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w SIWZ.

5.31

Czy beneficjent zastosowat sie do wymogoéw
zawartych w Zasadach dotyczacych
przeprowadzania  postepowan 0 udzielenie
zamowienia publicznego finansowanych ze $rodkéw
Europejskiego  Funduszu  Spofecznego,  jesli
dotyczy?

Beneficjent zastosowat sie do wymogdw zawartych w Zasadach
dotyczacych  przeprowadzania  postepowann o udzielenie
zamowienia publicznego finansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego.

5.32

Czy wydatki w ramach projektu, w przypadku, gdy
beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania
ustawy Prawo Zamdwien  Publicznych, sg
ponoszone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
(dotyczy zamdwien na kwote przekraczajgca 14 tys.
euro), w szczegolnosci:

Beneficjent zobowigzany byt do stosowania ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113 poz. 759 z p6Zn. zm.).
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5.33 Czy w wyniku zastosowania zasady Nie stwierdzono oszczednosci przekraczajgcych 10% $rodkow
konkurencyjnosci lub Prawa zaméwien publicznych alokowanych na dane zadanie.
powstaty oszczednosci w projekcie przekraczajgce

. 10% Srodkow alokowanych na dane zadanie?

5.33.1 | Czy powstate oszczednos$ci zostaty wykorzystane Jow.
przez beneficjenta za zgodg IP/IP2 wylgcznie w celu
zwigkszenia wartosci wskaznikdéw zaplanowanych w
projekcie?

5.34 Czy w przypadku realizacji zamoéwien na kwote do Na podstawie przediozonej dokumentacji stwierdzono, ze
14 tys. euro, beneficjent przy dokonaniu zakupu Beneficjent w ramach realizowanego Projektu dokonat zamowien
ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. PLN powyzej kwoty 20 000,00 zt.
wiasciwie udokumentowat rozeznanie rynku zgodnie Beneficjent posiada ,Procedure udzielania zaméwien publicznych,
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
w ramach PO KL? kwoty 14.000 euro”.

Zweryfikowano zamoéwienie o najwyzszej warto$ci dot. wyboru

X Koordynatora Projektu. Stwierdzono, ze Beneficjent prawidtowo
stosowat zapisy wewnetrznej Procedury oraz Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL . W wyniku
przeprowadzonego rozeznania rynku podpisano umowe zlecenie z
Koordynatorem Projektu. Stwierdzono, ze Beneficjent okreslit termin
obowigzywania umowy z Koordynatorem Projektu Panig Agnieszkg
Ksigzak niezgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie
projektu, co opisano w pkt. 11.7 Informacji pokontrolne;.

6 Pomoc publiczna Zgodnie z umowg oraz Whnioskiem o dofinansowanie Beneficjent nie

udzielit w ramach realizowanego Projektu pomocy publiczne;.

7 Dane oscbowe

A. Czy beneficjent przetwarza powierzone mu dane
osobowe uczestnikéw projektu zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych oraz umowg
o dofinansowanie projektu, tzn.:

71 Czy beneficjent zbiera i przechowuje w swojej Sprawdzono na probie 40 uczestnikdw projektu, o ktorej mowa
siedzibie  o$wiadczenia  uczestnikow  projektu w punkcie 10.1 Informacji pokontrolnej.
zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie X
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL oraz
Zasadami finansowania w ramach PO KL?

7.2 Czy pracownicy beneficjenta, ktérzy majg dostep do X Pracownicy Beneficjenta posiadajg imienne upowaznienia do
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danych osobowych posiadajg imienne upowaznienia
do ich przetwarzania?

przetwarzania danych osobowych.

7.3

Czy beneficient prowadzi ewidencje osbb
upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéra zawiera imiona i nazwiska oséb
upowaznionych oraz daty nadania i ustania ich
uprawnien oraz  zakres upowaznien do
przetwarzania danych osobowych?

Stwierdzono, ze Whnioskodawca prowadzi rejestr upowaznien,
zgodny z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, z pdzn.
zm.).

7.4

Czy beneficjent powierzyt przetwarzanie danych
osobowych podmiotom wykonujacym  zadania
zwigzane z  realizacjg  projektu, w tym
w szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne,
lub podmiotom realizujgcym zadania zwigzane
z monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone
w ramach projektu?

Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom.

7.5

Jesli tak, to czy powierzenie przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z realizacjg  projektu, w  tym
w szczegodlnosci podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig
prowadzone w ramach projektu nastgpitfo na
podstawie odrebnych umdéw o powierzenie
przetwarzania danych osobowych?

Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom.

7.6

Czy beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa
oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym  spetniajgce wymogi okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych ?

Beneficjent posiada dokumentacje zgodng z § 4 ust. 1-5i § 5 ust. 1-
8 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r., Nr
100, poz. 1024).

7.7

Czy wraz z wnioskiem o platnos¢ beneficjent
przekazuje na Formularzu PEFS 2007 dane
uczestnikéw projektu?

Beneficjent przekazuje wraz z wnioskiem o ptatno$¢ dane osobowe
uczestnikéw projektu na Formularzu PEFS 2007.

7.8

Czy (w wypadku beneficjentdw konkursowych)
w przypadku powierzenia przetwarzania danych

Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom.
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osobowych podmiotom wykonujgcym  zadania
zwigzane z  realizacjg  projektu, w  tym
w szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne,
lub podmiotom realizujgcym zadania zwigzane
z monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone
w ramach projektu, beneficjent uzyskatl zgode na
powierzenie przetwarzania danych od IP/IP2?

7.9

Czy dane osobowe przetwarzane przez
beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania okreslita
IZ sg wykorzystywane wytgcznie w celu udzielenia
wsparcia i realizacji projektow, prowadzenia
sprawozdawczosci,  monitoringu i ewaluacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki?

Dane osobowe przetwarzane przez Beneficjenta, ktorych zakres
i cel zbierania okresdlita 1Z sg wykorzystywane wylacznie w celu
udzielenia wsparcia | realizacji projektdw, prowadzenia
sprawozdawczo$ci, monitoringu i ewaluacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

7.10

Czy beneficjent przechowuje dokumenty
zawierajgce dane osobowe w sposéb zgodny
z okresSlonymi w Polityce Bezpieczenstwa srodkami
technicznymi  organizacyjnymi niezbednymi dla
zapewnienia poufnoéci i integralno$ci przetwarzania
danych?

Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajgce dane osobowe
w sposob zgodny z Politykg bezpieczenstwa.

Dziatania promocyjno-informacyjne

Czy prawidiowo oznaczono miejsce realizacji
projektu?

Stwierdzono, ze budynek i pomieszczenia, w ktérych realizowany
jest projekt oznaczone byly zgodnie z zapisami Wytycznych
dotyczgcych  oznaczania projektéw w ramach  Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

8.2.

Czy prawidtowo oznaczono sprzet zakupiony w
ramach projektu?

Na podstawie ogledzin stwierdzono, ze Beneficjent prawidtiowo
oznaczyt sprzet zakupiony w ramach projekiu.

8.3

Czy prawidiowo stosuje sie znaki graficzne PO KL
i UE?

Beneficjent prawidtowo stosuje znaki graficzne PO KL i UE.

8.4

Czy beneficjent prawidtowo informuje
o realizacji projektu dofinansowanego ze s$rodkow
UE w ramach EFS?

Beneficjent  prawidtowo informuje o realizacji  projektu
dofinansowanego z EFS

8.5

Czy koszty poniesione na dziatania informacyjno —
promocyjne sy adekwatne i niezbedne dla
osiggniecia celow projektu?

Koszty poniesione na dziatania informacyjno — promocyjne sg
adekwatne i niezbedne dla osiggniecia celdw projektu.

Kontrola w miejscu realizowanej ustugi

Wizyta monitoringowa Projektu zostata przeprowadzona w czasie
trwania zaje¢ z gimnastyki korekcyjnej prowadzonych w ramach
Zadania 8 ,W zdrowym ciele zdrowy duch”.
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9.1 Czy $wiadczona ustuga jest zgodna z umowg Swiadczona ustuga byla zgodna z umowg zlecenie

podpisang z beneficjentem? nr OB.21560.76WNK.2012 zawartg dnia 04.09.2012 r. z Panem
Sebastianem Ptachem, prowadzacym zajecia.

9.2 Czy Swiadczona ustuga jest zgodna Swiadczona ustuga byla zgodna z  harmonogramem
z harmonogramem przedstawionym we wniosku o przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
dofinansowanie realizacji projektu?

9.3 Czy zakres tematyczny danej formy wsparcia jest Zakres tematyczny danej formy wsparcia (zajecia z gimnastyki
zgodny z zatwierdzonym wnioskiem korekcyjnej) byt zgodny z  zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu? o dofinansowanie projektu.

9.4 Czy liczba os6b podpisanych na liscie obecnosci jest Stwierdzono obecnos¢ 4 uczestnikéw sposréd 4 uprawnionych do
zgodna z liczbg oséb obecnych na szkoleniu oraz udziatu w zajeciach. Zweryfikowano Liste obecnosci i stwierdzono
ewentualnie z innymi dokumentami kwalifikujgcymi jej zgodnosc z faktyczng iloscig obecnych na zajeciach.
uczestnikow projektu do udzialu w danej formie
wsparcia?

9.5 Czy pomieszczenia, w kidrych realizowana jest dana Pomieszczenie, w ktérym realizowano zajecia bylo oznakowane
forma wsparcia sg oznakowane prawidiowo? prawidiowo.

9.6 Czy uczestnik projektu wie, ze bierze udziat Zgodnie z zalozeniami wniosku o dofinansowanie projektu
w projekcie dofinansowanym z EFS? X uczestnikami zaje¢ byli uczniowie V klasy Szkoty Podstawowej,

Z ktérymi nie przeprowadzono ankiety/wywiadu.

9.7 Czy uczestnicy projektu otrzymujg materiaty Zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu
szkoleniowe i czy zawierajg one logo POKL i UE? uczestnicy nie ofrzymujg w ramach zaje¢ materialow

szkoleniowych.

9.8 Czy uczestnicy projektu sg zadowoleni z udziatu w Zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu
danej formie wsparcia? X uczestnikami zaje¢ byli uczniowie V klasy Szkoty Podstawowej,

: z ktérymi nie przeprowadzono ankiety/wywiadu.
PODIRSPE(TOR TTAR

Data i podpisy zespotu kontrolujgcego: 07.01.2013 r.

Ao

... Alicje Oleriska

B v am e £,
......... ANNE Sey
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