URZAD GMINY W SUCHYM DEBIE
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

do spraw gospodarki komunalnej i inwestyciji
W petnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne :
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

posiada wyksztalcenie wyzsze 0 kierunku budownictwa lub pokrewne,

posiada doswiadczenie zawodowe na stanowiskach urzedniczych w administracji —
minimum 2 lata pracy,

posiada znajomos$¢ przepisow ustaw: prawo budowlane, o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow,
prawo zamowien publicznych, 0 samorzadzie gminnym, kodeks postepowania
administracyjnego,

samodzielno$¢ w prowadzeniu powierzonych spraw,

zdolno$¢ planowania i organizacji pracy wilasnej,

jest obywatelem polskim,

ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

Cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

10) posiada umiejetnos$¢ obstugi komputera ( pakiet MS Office, ),
11) posiada prawo jazdy.

2. Wymagania dodatkowe :

1)

2)
3)
4)
5)

uprawnienia budowlane w specjalnosci ogoélnobudowlanej (lub w trakcie ich
zdobywania),

obstuga programu do kosztorysowania (np. NORMA lub inny),

komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnose,

terminowos$¢, kreatywnos$¢, asertywnosc,

umiejetnos¢ redagowania pism i interpretacji przepisow.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Z zakresu inwestycji:

1)

2)

Przygotowanie, prowadzenie 1 nadzorowanie inwestycji gminnych 1 remontow

kapitalnych we wspotpracy z gminnymi jednostkami organizacyjnymi w tym:

a) przygotowanie zlecen na wykonanie dokumentacji inwestycji oraz nadzorowanie
procesu uzgodnienia,

b) przygotowanie dokumentacji do przetargdw,

€) nadzor inspektorow nadzoru nad realizacjg inwestycji zleconych wykonawcom,
w tym biezgca kontrola rozliczen robot,

d) przygotowanie projektow umow z wykonawcami w zakresie inwestycji i remontow
oraz prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,

Egzekwowanie prawidlowosci 1 rzetelnosci realizacji umow z wykonawcami, w tym

gwarancji, rekojmi 1 odbioréw technicznych oraz wykonywanie przegladow



3)
4)

5)

technicznych przed uptywem gwarancji,

Rozliczanie prowadzonych inwestycji,

Sporzadzanie dokumentéw po zakonczeniu inwestycji ( przyjecie srodka trwatego —
OT) w celu przekazania do majatku gminy,

Prowadzenie ksiag obiektéw budowlanych.

Z zakresu gospodarki komunalnej:

a) oczyszczalnia $ciekdéw w Suchym Debie

ogakrwdE

oraz o

Prowadzenie spraw z zakresu remontdéw kapitalnych i1 biezgcych oraz awarii.

Nadzor nad prawidlowsa eksploatacja oczyszczalni $ciekow.

Kontrola jako$ci §ciekow zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Miesigczne rozliczanie ilosci $ciekdw dowozonych do oczyszczalni $ciekow.
Miesigczne ewidencjonowanie odpaddéw powstajacych na oczyszczalni Sciekow.
Sporzadzanie zbiorczego zestawienia informacji o zakresie korzystania ze $Srodowiska
wysokosci naleznych optat (optata sSrodowiskowa).

b) sie¢ wodociagowa i kanalizacyjna

1.

o

©~N oo

10.

Prowadzenie spraw z zakresu remontow kapitalnych i biezacych oraz awarii sieci
wodociggowo — kanalizacyjnej.

Nadzor nad prawidtowg eksploatacja sieci wodociggowo — kanalizacyjnej.

Kontrola jako$ci wody zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Sporzadzanie zbiorczego zestawienia informacji o zakresie korzystania ze $rodowiska
oraz o wysokosci naleznych optat (optata srodowiskowa).

Wydawanie warunkéw technicznych przytacza wodno — kanalizacyjnego.

Odbidr w terenie wykonanego przytacza wodno — kanalizacyjnego.

Sporzadzanie protokotow odbioru wykonanych przylaczy wodno — kanalizacyjnych.
Kontrola dziatalno$ci podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie odbierania
nieczystosci ciekltych od wiascicieli nieruchomosci z terenu gminy Suchy Dab ( pod
wzgledem zgodnosci z wydanymi zezwoleniami na prowadzenie w/w dziatalnosci).
Wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie odbierania nieczystosci
ciektych.

Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych 1 przydomowych oczyszczalni
sciekow.

c) pozostate zadania :

Nadzér nad stanem technicznym oraz eksploatacja pojazdow gminnych — Lublin GAO
8070 oraz GIMBUS GDA 6A06.

4. Warunki pracy:

1)
2)
3)
4)

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

wykonywanie zadan w miejscach realizacji inwestycji poza siedzibg Urzedu,
praca z komputerem.



5. Wymagane dokumenty :

1) zyciorys (CV) uwzgledniajacy doktadny przebieg kariery zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) kopia dowodu osobistego albo o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych,

5) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub za umySlne przestepstwo skarbowe (w momencie zatrudnienia
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

6) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji,

7) Kkopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie (kserokopia dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych, §wiadectwa ukonczenia szkoty),

8) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

9) kwestionariusz osobowy kandydata na wolne stanowisko,

10) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust. ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458 z p6zn. zm.),

11) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kopie
za$wiadczen o odbytych szkoleniach 1 ukonczonych kursach).

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy przesyta¢ na adres :

Urzad Gminy w Suchym De¢bie, 83 — 022 Suchy Dab, ul. Gdanska 17
lub ztozy¢é  osobiScie w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
podinspektor/ inspektor ds. inwestycji w Wydziale Planowania Przestrzennego, Inwestycji
i Gospodarki Komunalnej(sekretariat, pokoj nr 1) w terminie do dnia 10 lutego 2012 r.
Oferty, ktore wptyna po wyze] wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane (liczy si¢ data
wplywu).
Informacja o rozstrzygnigciu konkursu zostanie zamieszczona na stronie internetowe]
Biuletynu Informacji Publicznej ( www.bip.suchy-dab.pl. ) oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy w Suchym Debie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : iyciorys (CV uwzgledniajgcy doktadny przebieg kariery
zawodowej), list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzulg : ,wyraiam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq 7z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych — Dz. U. z 2002r, nr 101, poz. 926 7 poin. zm oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzgdowych — Dz.U. Nr 223,p0z.1458 z pozn.zm.

Suchy Dab, dnia 30 stycznia 2012 r. Waéjt Gminy
/-/ Barbara Kaminska



